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Installation des Programms

Bevor Sie mit der Installation des Programms beginnen, stellen Sie sicher, dass alle anderen
Programme auf Ihrem Computer geschlossen sind.

Legen Sie die Programm CD in Ihr CD/DVD-ROM Laufwerk ein. Nach einigen Sekunden wird
ein Startmenl angezeigt. Klicken Sie auf das Symbol ,Kassenbuch installieren®.

Nach dem Start der Installation erhalten Sie weitere Anweisungen am Bildschirm.

Wenn das Startmenu nicht angezeigt wird, rufen Sie den Windows Explorer auf. Doppelklicken sie auf dem
CD-ROM —Laufwerk im Windows Explorer. Klicken Sie doppelt auf das Verzeichnis ,,Autorun* und dann auf
LAUTORUN.EXE".

Wenn Sie dem Lizenzvertrag zustimmen, klicken Sie in dem daraufhin erscheinenden Dialogfeld
auf ,OK*“. Wenn sie dem Lizenzvertrag nicht zustimmen, sind Sie nicht berechtigt das
solut - Kassenbuch zu installieren.

Da die Software immer wieder modifiziert wird, werden in diesem Handbuch mdglicherweise
Dialogfelder oder Optionen beschrieben, die nicht vorhanden sind oder in einer anderen
Reihenfolge angezeigt werden oder in abgewandelter Form erscheinen.

Nach der Installation finden Sie eine Verknipfung auf dem Windows-Oberflache (Desktop)
Ihres Rechners sowie im Startmeni unter >>Programme >> solut Kassenbuch >>
Kassenbuch starten.

Das Programm kann und darf nur tUber diese Verknltpfungen gestartet werden!
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Installation des Programms unter Windows Vista

Seite 2

Das solut Kassenbuch kann naturlich auch unter Windows Vista benutzt werden.

Es ist jederzeit jedoch erforderlich, dass zwei Einstellungen manuell vorgenommen werden
mussen. Ggf. konnen wir diese in einem der nachsten Updates automatisieren.

Das nach der Installation auf dem Startbildschirm
erstellte Start-Symbol wird auch zukinftig

starten

Erscheinen und das Programm kann weiterhin nur/' LT

tber dieses Symbol gestartet werden.

Die eingekreisten Einstellungen erreicht man durch
Anklicken des Start-Symbols mit der rechten
Maustaste und anschlielendem Klicken (wieder mit
der linken Maustaste) auf ,Eigenschaften®.

Klicken Sie bitte die Hakchen an, damit die beiden
Punkte aktiviert werden und speichern Sie dies mit
,OK*,.

18 Figenschaften von Kassenbuch 2.53 starten

| Allgemein | Verknipfung | Kompatibiitat | Sicherheit | Detais |

Falls dieses Programm Probleme verursacht, wahlen Sie den
Kompatibiltatsmodus, der mit der friheren Windows- Version
(bereinstimmt, unter der das Programm richtig funktionierte .

[¥] Programm im Kompatibilitstsmodus ausfihren fir:

Windows XP (Service Pack 2) -

[] Mit 256 Farben ausfithren
[ In Bildschimauflisung 640 x 480 ausfihren

[T Visuelle Designs deaktiviersn

[7] Desktopgestaltung dealdiviersn

[] Skalierung bei hohem DPWert deaktiviersn

[q"' Einstellungen fiir ale Benutzer anzeigenJ

EXE

[ QK ‘ |Abbrechen | Ubemehmer
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Start des Programms unter Windows Vista

Mit Doppelklick auf das Start-Symbol flackert kurz der Bildschirm und es erscheint das gelb-
weil3e Hinweisfenster.

Bitte lassen Sie den Programmstart des Programms zu, indem Sie auf die entsprechende
Zeile mit der linken Maustaste klicken.

Benutzerkontensteuerung 5|

@ Ein nicht identifiziertes Programm mdchte auf den Computer zugreifen

Fidhren Sie das Pregramm nur aus, wenn Sie wissen, woher es starmt, bzw, Sie es bereits
venwendet hahen.

\E’ msaccess.exe

Micht identrfizierter Herausgeber

< Abbrechen

Die Quelle bzw, der Zweck dieses Pregramms sind unbekannt,

Zulassen

Das Programm ist vertrauenswirdig. Die Quelle ist bekannt bzw. es wurde bereits
verwendet,

Derzeit gibt es noch keine Info von Microsoft, wie man dieses ,Zulassen” dauerhatft
speichert, es erscheint also erstmal bei jedem Programmstart.
Wir bleiben am Ball und geben Ihnen Bescheid, sobald wir daflr eine Losung haben.
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Allgemeines

A.) Elemente, Felder und Schaltflachen

] Belegdatum: ‘ _._.;
1. Bezeichnungsfeld: Text |

Eine Eingabe bzw. Anderung ist nicht
maoglich, sie dienen der Anzeige von Titeln
und Uberschriften.

2. Text- bzw. Datenfeld:

Eine Eingabe bzw. Anderung ist moglich,
sie dienen der Anzeige von Dateninhalten
und werden vertieft dargestellt.

(Musterbuchung
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Kombinationsfeld:

Diese dienen der Auswahl von vorgegebenen Werten.

a.) vor der Auswabhl | [

8000 - Mitgliedsbeitriage
8001 - AuBRerordentliche Mitgliedsbeitrage

b.) gedffnetes 8005 - Spenden
Kombinationsfeld e T Vermogen

- Vermichtnisse

|
== =]
[ I = ]
(=1 =]
=] N

c.) durch Maus- oder " — =
8000 - Mitgliedsbeitrage

Pfeilbewegung markieren Sie 8001 - AuRerordentliche Mitgliedsbeitrage
den jeweiligen Punkt und - Spenden

ff lhre A hl p 8006 - Spenden zum Vermdgen
treften Inre Auswanl. 8007 - Vermachtnisse

d.) nach der Auswahl erscheint
der auswahlte Eintrag in dem
wieder geschlossenen
Kombinationsfeld.

8005 - Spenden =
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Scrollbalken

Wenn in einer Liste mal nicht alle Zeilen angezeigt werden
kénnen (Fenster nicht grol3 genug oder Unterformular zu
klein), dann erscheint ein Scrollbalken, mit dem Sie die
Anzeige auf- und abrollen konnen.

A Beim Anklicken der Pfeile kénnen Sie Zeilenweise auf-
und abrollen.

C Klicken Sie jedoch in den Bereich eines Scrollbalkens,
machen Sie grof3ere Springe.

Betrag in €
1.080,00
100,00

0,00

0,00

0,00

o

1.180,00

Seite 6
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Symbolleiste in der Berichtsvorschau:

solut Kassenbuch 2.53 - [Buchungsjournal]

'E.] Seite einrichten... Vorschaugrasse: 100% - &3 Drucken... H als PDLs.pEichern % Bericht Schliefen

C E N O

A Seite einrichten: Hier haben Sie die Méglichkeit z.B. Seitenrander nach Ihren Wiinschen
anzupassen.

(; VorschaugrdoRRe: Hier kdnnen Sie die die Vorschaugrél3e nach Ihren Winschen anpassen.
Verkleinern und auch Vergrof3ern sind hiermit kein Problem.

E Drucken: Uber diese Schaltflache gelangen Sie in das Standard Druckmenu lhres
Computers.

N als PDF speichern: Wenn Sie diese Schaltflache anklicken, wird der gedffnete Bericht als
PDF Datei gespeichert.

O:

Bericht schliefen: Klicken Sie diese Schaltflache um die Berichtsvorschau zu verlassen.
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Funktionen

Taschenrechner

Durch anklicken dieser Schaltflache 6ffnet
sich der integrierte Taschenrechner. Listen &

Abschliisse

Programm-
Einstellungen

Sie konnen ihn entweder mit der Maus oder
Uber die Tastatur bedienen.

Taschenrechner &3
F & “

Durch anklicken der Lupe lasst sich der 7|8 o] cfce]
Taschenrechner noch vergréfern. AR I I
- |

L2

0 | | =]
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Drucken (Standard-Drucker)

Drucken ’I‘@
Drucker
Mame: Eigenschaften
Status: Bereit
. . Typ: Xerox WorkCentre Pro C3545 PS

In der Druckauswahl kénnen Sie lhre - e

Person“Chen WunSChe angeben_ Kommentar: I~ Druckausgabe in Datei umleiten

Mit OK starten Sie den Druckvorgang, S S :

. . . . * Alle Anzahl Exemplare: i 3.

mit Abbrechen kehren Sie wieder zurick. e vl ol e o

et HjEEH 5]2 o
Einrichten... I oK | Abbrechen

Seitenzahlen

oeite: | 1

Zur ersten Seite Zur letzten Seite

Wenn ein Bericht aus mehreren
Seiten besteht, dann man tber
die Pfeiltasten in der Fulleiste
vorwarts und zurtck blattern.
Die jeweilige Seitenzahl wird im Eine Seite zurtick Eine Seite vorwarts

mittleren Feld angezeigt.
Aktuell angezeigte Seite



solut Kassenbuch 2.53 (VdK Baden-Wiirttemberg) Seite 10

Fenster schlieRen / Anwendung beenden

Diese Schaltflache finden Sie immer oben rechts im Programmfenster.

.E':_'@'_: EE |

e

Zurick zur letzten Ansicht
bzw. Programm schliel3en.
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Integriertes Handbuch

Im Fall der Falle erhalten Sie in den meisten Fallen eine Antwort auf Ihre Frage im

integrierten Handbuch. Klicken Sie dazu bitte auf den Kopf mit dem ,Fragezeichen®
oder die Taste ,F1“.

Listen & Programm-
Abschliisse Einstellungen

Es oOffnet sich daraufhin ein neues Fenster im Vordergrund.
Links sehen Sie das Inhaltsverzeichnis, rechts den Inhalt der Seite.

Sie kdnnen das Fenster wieder schlief3en, in dem Sie oben rechts auf das ,Kreuz" klicken

PDF_Handbuch : Formular

Bitte wahlen Sie die Seite, die Sie einsehen
mochten durch Anklicken aus.

.| bt b 1HD - [Ostrepiind Maiihanes)

. Buchungsjahr [ — = v - .
Volitextsuche im Handbuch; W UEDHET'F B | ] i || e | =D ™
. inzel | Salden-Dberskht Betragin € l.
Thema Seite f:fi:“:“””“" = 00 . Barkume 1080
= : el | T 0% - Bank "
- Balegdates 41 . Sparbuch (1]
Inhaltsverzeichnis 1
Installation des Programmes 2 |n Toox:
” Art
Allgemeines 3 Bl 1 Vermogessbesiand 158000
Gagenkants
Arbeiten mit dem Kassenbuch 4 Batragin €

- Programmaoberflache Bersiche g Sl L] LA L —
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Handbuch — Offnen einer Seite

-

PDF_Handbuch : Formular = [ [
Bitte wahlen Sie die Seite, die Sie einsehen Seite3 -
mochten durch Anklicken aus. -

¢ et Kb .57 - [Mtrerend Msterhnest mmi

Volltextsuche im Handbuch: 7.4 s";“g;;" et | e 1| || | ﬂ i
Thema Seite R T i e

- - LBk b Gl r 1058 - Bank Ya.00
Inhaltsverzeichnis 1 » Belegdnas: | A - Sparbuch 000
Installation des Programmes 2 (4 Tox:
Allgemeines 3 :fm 1 Vemogesbenand 118180
Programmstart 3 — =i
Arbeiten mit dgff¥ Kassenbuch Betagin€
- Programmgf@erflache Bereiche L 1 T M i

- Bediegfing

ary ehpich Ankbehen det srisprachenden Zade] il Buchungen egm B

ogdir A Datum Auchunguaxi An Funts Cagankeats Bearngiad =

Inhaltsverzeichnis
Einfach Uberschrift anklicken
Und die Seite wird rechts angezeigt.

Efnpimg D000 Wi 1000 - ks 1.000:00

Cobmraned 1000 Ryt aim R B30 00

Hier haben Sie die Moglichkeit sich
Notizen zu machen

- Riicklage umbuchen 15
Sonstige Buchungen 16 S| LN Do e e R 2 |
- Buchungsmaske .Sonstige Buchungen® 16 o
- Erfassen von Vermodgensbestanden 16 A
- Erfassen offener Forderungen oder Verbindl. 16 - = -
- Sontige Buchungen / Druckvorschau 17
Berichte 18 Ihre Notizen zu diesem Thema: Abbrechen I.f\ndrerungen speichern
- Buchungsjournal Einzelb./Geldtransit 19 Besonderheiten die ich mir gerne notieren mochte! |
- Buchungsjournal Einzelbuchungen 19
- Buchungsjournal Geldtransit 20
- Datenexport nach Excel 20
- Buchungsjournal Mittelverwendung 21
- Kontentbersichten 22
- Kostenarten Buchungskonten 23
lahracabhenhln Mataillin 4
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Handbuch — Volltextsuche benutzen

PDF_Handbuch : Formular
Bitte wiahlen Sie die Seite, die Sie einsehen
Eaipandarih 157 - [Omyoetiard M,
< Volitextsuche im Handbuch: | ﬁ -".'"'

e | st
Inhaltsverzeichnis 1 - Babgdutu :
Installation des Programmes 2 | Teos:
Allgemeines 3 il
Programmstart 3 Gegerkonto
Arbeiten mit dem Kassenbuch 4 Batragin €
- Programmaoberflache Bereiche 8 Ll
- Programmoberflache Startseite 9
- Bedienung 9
- Eingeben von Einzelbuchungen/Geldtransit 10 nsangs tes Buchun dusch Arkbch
- Einzelbuchungen 10 S e
- Geldtransit 10
- Stornieren von Buchungen 11 . bt
Jahresabschluf3 13 3 T
- Riicklage bilden 14
- Riicklage aufldsen 14
- Riicklage umbuchen 15
Sonstige Buchungen 16 e
- Buchungsmaske .Sonstige Buchungen® 16 =
- Erfassen von Vermiégensbestanden 16
- Erfassen offener Forderungen oder Verbindl. 16 -
- Sontige Buchungen / Druckvorschau 1T
Berichte 18 Thre Notizen zu di
- EILlchungs!nurnaI E!nzelb_.fGeIdtransﬂ 19 Bezonderheiten ¢
- Buchungsjournal Einzelbuchungen 19
- Buchungsjournal Geldtransit 20
- Datenexport nach Excel 20
- Buchungsjournal Mittelverwendung 21
- Kontenlbersichten 22
- Kostenarten Buchungskaonten 23

lahracabheshln Matailliac A
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Geben Sie hier einfach einen Suchbegriff ein.
Schon wahrend der Eingabe wird das Inhalts-
verzeichnis aktualisiert.

Geben Sie z.B. ,Porto* ein, so werden nur
noch Eintrage des Inhaltsverzeichnisses an-
gezeigt, die entweder im Thema oder aber im
Text den Begriff Porto enthalten.

Dabei spielt es keine Rolle ob ,Porto* am
Anfang eines Wortes steht, in der Mitte oder
am Ende des Wortes.

Auch lIhre eigenen Notizen werden bei der
Suche berlcksichtigt.

Klicken Sie auf die neben-

stehende Schaltflache, um

den eingegebenen Suchbegriff —ﬂ ‘
zu l6schen und wieder alle

Seiten anzuzeigen.
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Belegdruck fur Einzelbuchungen und Geldtransite

Jede Einzelbuchung oder Geldtransit kann durch Anklicken des Drucker-Symbols — nach dem
Speichern — gedruckt werden.

Einzel-Buchungen |

Lfd.-/Beleg-Nr.: 8| =

Belegdatum: 23.04.2008

Text: Geburtstagsprasent ;] iHerr Graf

Art; Ausgabe -]

Konto 4031 - Reprasentation/Geschenke v
Gegenkonto 1000 - Barkasse =
Betrag in € 15,00

| « | » | m|
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Belegdruck fur Einzelbuchungen und Geldtransite
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Es erscheint dann eine Druckvorschau, die wie gewohnt tber die ,Drucken*- Schaltflache

an den Drucker geschickt werden kann.

solut Kassenbuch 2.53 - [tbl_Kassenbuch]

B Seite einrichten... Yorschaugriisse: 100% ~ & Drucken... | | als PDF speichern F4 Bericht SchlieBen

SOIIALYERIANS

uber Euro 15,00

Fiinfzehn EUROQ

Konto:
1000 - Barkasse

Betreff:
Geburtstagsprasent Herr Graf

ausgezahlt.

.den 23.04.2008

Untemsch i EmpTanger

Beleg-Mummer
solit Kassenbuch 8

fir Konto:

4031 -
Représentation/Geschenke

Ausgabe

Sachlich und rechnerisch richtig

,den 23.04.2008
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Anzeigen von Einzelbuchungen und Geldtransiten zusammen

Es kdnnen nun auch alle Einzelbuchungen und Geldtransite zusammen aufgelistet angezeigt

werden.
Oftmals fUhrte das ,Fehlen” von Ifd. Belegnummern durch das Ausblenden, wenn im jeweils

anderen Buchungsmodus gearbeitet wurde, zu leichten Irritationen.

e | i | B | @] ®
= _ Bei gesetztem Hakchen
Salden-Ubersicht Betrag in €
808, iy s werden nun alle Buchungen
1051 - Sparbuch 300,00 angezeigt — ,Lucken“ bei den
Ifd. Belegnummern gibt es
Vermogensbestand: 1.375,00 aISO dann nICht mehr.
. Alle Buchungen zeiger [
Gegenkonto
Gegenkonto Betrag in € TS T S ————
Geschenke. 1000 - Barkasse 15,00 S— STRI— 1500
orniert 1000 Barkacse 50,00 '

orniert 1000 Bakasse. 5000

1000 - Barkasse 25,00
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Buchungstext 2

Einzel-Buchungen |
Lfd.-/Beleg-Nr.: |

05.05.2008

Aligemeiner Text A - ||Spezieller Text C

Um die Wiederverwendung der Buchungstexte zu vereinfachen haben wir ein zweites Textfeld
hinzugeflgt.

Somit kénnen im 1. Feld die Texte allgemein gehalten werden und im 2. erganzende Informationen
gespeichert werden.

Beispiel Text A: ,Briefporto Einladungen®; Text C; = ,Vorstandssitzung*

Die Liste der zur Auswahl zur Verfligung gestellten Buchungstexte beim Aufklappen des Feldes
bzw. der automatisch erganzten Texte beim Schreiben — kann somit erheblich verklrzt/vereinfacht
werden.
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Programmstart

Unter ,Start — Programme — solut — Kassenbuch* finden Sie den Eintrag ,Kassenbuch
starten®. Offnen Sie das Programm durch anklicken des Symbols.

Starten Sie das Programm zum 1. Mal, so geben Sie
bitte Ortsverband-Nummer sowie die Ihnen
mitgeteilte Lizenznummer ein.

Klicken Sie auf ,Programm starten“ und Sie
gelangen zur Anmeldung.

Bei jedem weiteren Programmstart melden Sie sich
an:

Wahlen Sie das gewlinschte Buchungsjahr aus und
geben Sie Ihr Passwort ein.

Um das Buchungsjahr zu wahlen, klicken Sie auf das

Kombinationsfeld und treffen lhre Auswahl.

Klicken Sie auf ,Weiter“ um das Programm zu
starten

1. Start

Bitte geben Sie Ihre Ortsverbands-Nr. und die
Lizenz-Nr. ein, die Sie mit der CD erhalten haben!

Ortsverbands-Nr.: 123456789

Lizenz-Nr.: |demo

Abbrechen | | Programm gtarten

Seite 18

Anmeldung

Bitte wahlen Sie ein Buchungsjahr aus und geben
Sie lhr PaBwort ein.

Buchungsijahr: | 2008 j

Passwort: |""“"|

Beenden | | YWeiter |
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Programmstart
Wichtig:

Die Lizenznummer, welche Sie mit der CD-ROM erhalten, missen Sie bei jedem Start als
Passwort eingeben, bis Sie Ihr Passwort geandert haben.

Wie Sie Ihr Passwort andern kdnnen lesen Sie auf Seite 67.

Bitte beachten Sie;:

Bei Falscheingabe des Passwortes erhalten Sie folgende Fehlermeldung:

Fehler P

f 5 1 Das eingegebene Passwort ist falsch! Bitte wiederholen Sie die Eingabe!
) /' 5ie haben noch 2 Versuche!

....................................

Nach dreimaliger falscher Eingabe des Passwortes wird der Zugang gesperrt!

Sie kdnnen das solut Kassenbuch dann nicht mehr starten, bis Sie das Passwort unter Angabe
Lizenznummer zurtickgesetzt haben.
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Die Programmoberflache Bereiche

solut Kassenbuch 2.53 - [Orts‘.WHd Musterhausen] = IEI gg

. . Buchungsjahr Zs Geldtransite Jahresabschl-Buchungen Listen & Drograin, - II/"'\_ y
A MenUIeISte: 2008 (Geldbewegungen) Sonstige Buchungen Abschlii Ei ‘g" g ? ‘ ¥
. . . Einzel-Buch : Salden-Ubersicht Betrag in €
Hier springen Sie zu den e T E1 - s . timon
einzelnen Programmteilen. e fﬁ C . 1051 - Sparbuch = 000
Abhangig von der moglichen are — o s
. s . onto = ermogens estand: 2 i
Funktion kdnnen einzelne e | =
Menupunkte ausgeblendet sein. || sewagine [
(EREREEE | Abbrechen |
( Eingabebereich:
Hier geben Sie lhre neuen i R R T e
Buchungen ein und kénnen den —~ g
in der Buchungsliste angeklickten N
Datensatz ansehen / stornieren.
E= Saldenibersicht:
. . . . Summe Einnahmen: 0.00 Summe Ausgaben: 0.00 Saldo: 0.00 ;
Hier werden die jeweils aktuellen |'....... =

Kontostande angezeigt.

(Aktual. nach jeder Buchung) N Buchungsliste:

Anzeige der laufenden Buchungen in umgekehrter Reihenfolge.
Neueste Buchung steht oben. Nach Anklicken einer Buchung
erscheint diese im Eingabebereich.
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Die Programmoberflache - Startseite
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Buchungsjahr Geldtransite Jahresabschl.-Buchungen Listen & Programm. _ I{f?--\_ :

2008 (Geldbewegungen) Sonstige Buchungen Abschliisse Einstellungen e L ‘
Einzel-Buchungen & fﬂz{}deg- fibersf" ke Betraa in €
Lfd.-/Beleg-Nr.: | 2] - 1050 - Bank Bei gesetztem Hakchen wird
Belegdatum: 02.01.2008 1051 - Sparbuch das Feld belm hlngehen
::xt: |:ebur;stags Prisent _~||Frau Schneider automatisch QEGﬁnet. Mit

: usgabe - . .
Konto |4I]31 - Reprasentation/Geschenke -l ot ESC SCh“eBen Sle daS Feld
Gegenkonto {1000 - Barkasse jp_/ ohne Auswahl
Betrag in € 15,00

4 ‘ 4 I > | [ 1| ‘ Storno ‘ ” Heue Buchung |

——— . Buchungen kénnen Sie stornieren,

Zur ersten Buchung
Eine Buchung zurlck
Zur nachsten Buchung

Zur letzten Buchung

indem Sie aus der Buchungsliste
die zu stornierende Buchung
anklicken. Die Buchung erscheint
in der Eingabemaske. Sie kdnnen
nun die Storno-Schaltflache
aktivieren und einen Stornotext
eingeben.

Wichtig: Das Programm startet immer im Einzelbuchungsmodus und zeigt die zuletzt getatigte
Buchung an. D.h.: Sie mtssen nur auf ,Neue Buchung* klicken um mit der Eingabe zu beginnen.
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Die Programmoberflache - Bedienung
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Sie kdnnen das Programm wahlweise mit Maus oder Tastatur bedienen. Von Feld zu Feld
springen Sie mit Enter oder der Tabulator Taste. Mit Alt + Tabulator bewegen Sie sich
riickwarts durch die Felder.

Kombinationsfelder 6ffnen Sie, indem Sie mit der Maus auf den kleinen Pfeil neben den
Eingabefeldern klicken. Das gleiche erreichen Sie mit der F4 — Taste oder durch den Alt + Pfeil
nach unten. Die Auswahl in den Kombinationsfeldern treffen Sie, indem Sie mit der Maus den
gewunschten Text auswahlen und anklicken oder mit den Pfeiltasten nach oben oder unten

gehen.

Einzel-Buchungen

Lfd.-/Beleg-Nr.:
Belegdatum:
Text:

Art:

Konto
Gegenkonto

Betrag in €

1| -
01.01.2008
\Mitgliedsbeitrige - | lJanuar
|Einnahme j ‘ Kurzbeschreibung der Buchung (max. 35 Eeichenjl

18000 - Mitgliedsbeitrige
|1I]I]I] - Barkasse
| 550,00

4 | 4 | ‘ b ‘ Storno Neue Buchung

=

™
W

Welche Bedeutung ein
Feld besitzt, kdnnen Sie
nachlesen. Deuten Sie mit
der Maus auf ein Feld,
kommt eine
Kurzinformation zum
Vorschein.
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Eingeben von Einzelbuchungen

Vorab:
Belegnummern werden als fortlaufende Nummer vergeben.

Beispiel:

Ihre letzte Buchung hat die Beleg-Nr. 3 im Bereich Geldtransit.
Sie wechseln zu den Einzelbuchungen.

Die nachste Einzel-Buchung erhalt nun die fortlaufende Nr. 4.

Buchungsjahr Finnteasts Jahresabschl -Buchungen Listen &
2008 Ausgaben-Buchungen Sonstige Buchungen Abschliisse

Programm-
Einstellungen

( ‘?‘ w \
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Eingeben von Einzelbuchungen Einzel-Buchungen 3|
Lfd.-!EleIeg-NA | 1 \ -
Elelegdatum:%| 01.01.2008 _
Text: IMitgliedsbeitrige ~|Manuar |—9
Art: N [Einnahme - |
Konto O 18000 - Mitgliedsbeitrage v

Gegenkonto U 11000 - Barkasse

Betrag in € é 550,00

4 ‘ 4 | 4 | [ d | Storno | | Heue Buchung ‘

A Die fortlaufende Nummer kennzeichnet den Datensatz eindeutig im Programm und wird vom
Programm vergeben.

(C Datum der Buchung (Belegdatum, nicht Eingabedatum).

E Verwendungszweck / Aussagekraftige Kurzbeschreibung der Buchung die fiir spatere Buchungen
in einer Auswabhlliste zur Verfigung steht.

Ea Spezieller Verwendungszweck, der nur fUr die aktuelle Buchung zutrifft (z.B. Rechnungs-Nr.)

~

N Bei Einzelbuchung: Von dieser Angabe ist abhéngig welche Konten und Gegenkonten jeweils
Angezeigt werden.

O Bei Einzelbuchung: Die zur Auswahl angebotenen Konten richten sich nach lhrer

einschrankenden Auswahl der vorangegangenen Listenfelder. (Und — es werden nur Konten
angezeigt, die aktiviert sind)

U Auflistung aller aktiven Geldkonten.
A Buchungsbetrag in Euro.
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Geldtransit - Wechsel zur Eingabe der Geldbewegungen

Von der Startseite gelangen Sie Uber die Schaltflache Geldtransit in die Buchungsmaske in der Sie
reine Geldbewegungen , wie z.B. Barabhebungen, einbuchen.

Buchungsjahr

2008

Geldtransite ‘Jahresabschl.-auchungen Listen &

Programm-
{Geldbewegungen) Sonstige Buchungen Abschliisse

Einstellungen

@ w

Fur Umbuchungen wie z.B. Kasse auf
Bank oder Girokonto auf Sparbuch.

Vorab:
Belegnummern werden als fortlaufende Nummer vergeben.

Beispiel:

Ihre letzte Buchung hat die Beleg-Nr. 3 im Bereich Geldtransit.
Sie wechseln zu den Einzelbuchungen.

Die nachste Einzel-Buchung erhalt nun die fortlaufende Nr. 4.
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Geldtransite ~ Geldtransite & |
Lfd-/Beleg-NgA, | 3| =
Belegdatum: (; | 03.01.2008 B
Text: E Kasse ~|lanBank =g
von N 11000 - Barkasse v
auf O 11050 - Bank =
Betrag in € | 1.000,00

4 | 4 | | 4 | [ ] | Storno | | Neue Buchung |

A Die fortlaufende Nummer kennzeichnet den Datensatz eindeutig im Programm und wird vom
Programm vergeben.

(¢ Datum der Buchung (Belegdatum, nicht Eingabedatum).

E Verwendungszweck / Aussagekraftige Kurzbeschreibung der Buchung die fiir spatere Buchungen
in einer Auswahlliste zur Verfligung steht.

Ea Spezieller Verwendungszweck, der nur fir die aktuelle Buchung zutrifft (z.B. Rechnungs-Nr.)
N Wahlen Sie das Geldkonto aus von dem der Betrag abgebucht wird.

O Wwihlen Sie das Geldkonto aus auf den der Betrag gebucht wird.

U Buchungsbetrag in Euro.

fAnzeige der Buchung durch Anklicken der entsprechenden Zeile) Alle Buchungen zeiger [~
Lfd.-Nr  Beleg-Nr B.-Datum Buchungstext Art Konto Gegenkonto Betrag in €

3 03.01.08 Kasse an Bank Geldtransit 1000 - Barkasze 1080 - Bank, 1.000,00
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Stornieren von Buchungen

Wollen Sie eine Buchung stornieren, Einzel-Buchungen & |
Wahlen Sie zuerst die gewiinschte Lid /Beleg-Nr.: | 7] r
Belegdatum: 07.04.2008
BL-IChung .aUS.. ) . Text: |Elriefpapier j|EUFD'Mﬂ"EF
Klicken Sie die Bu-chu.ng in der Buchungs-liste iz Ausgabe ]
an oder blattern Sie einfach zur ge-wiinschten Konto 4020 - Biirobedarf w
Buchung bis sie im Eingabe-bereich erscheint.  Gegenkento  [1000 - Barkasse v
Betrag in € 50,00
Klicken Sie nun auf ,Storno*. M|« | v [ m | somoyl Neue Buchung |
Hierauf erscheint das folgende Eingabefenster: Stornotext 7Sl
Geben Sie den Anderungsgrund ein. Klicken Sie e e o ‘

Abbrechen

anschlieR3end auf die Schaltflache ,OK".

Es erscheint noch einmal eine Sicherheitsabfrage, bevor die

Buchung endguiltig storniert wird. B
Klicken Sie auf ,Ja“ und die Buchung wird storniert, nicht geldscht.
Dies ist Aufgrund der GOB Bestimmungen so vorgegeben. Stornierung durchfhren? =

Mlt ”Ab b reCh en It gelangen Sle WIEder Zur HauptmaSke ZU[‘UCk 5ind 5ie sicher, dass Sie diesen Datensatz stornieren mochten 7

und die Buchung wird nicht storniert. W e
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Stornieren von Buchungen

Nach dem Storno sieht eine Buchung wie folgt aus:

solut Kassenbuch 2.53 - [Ortswerband Demo-Yersion] = =] ||E|
Buchungsjahr J g Geldtransite Jahresabschl -Buchungen Listen & Programm- fff §le
2008 (Geldbewegungen) Sonstige Buchungen Abschliisse Einstellungen e
Einzel-Buchungen = Salden-Ubersicht Betrag in €
1_000 A I_E_i_ark_asse 8?_5,_!}_0
Lfd.-/Beleg-Nr.: | ?l r Stornodatum: 14.05.08 1050 - Bank 500,00
Belegdatum: | 07.04.2008 falscher Betrag 1051 - Sparbuch 0,00
Text: |Briefpapier
Art: |Ausgabe |
= Vermogensbestand: 1.375,00
Konto |4020 - Biirobedarf &
Gegenkonto |1000 - Barkasse I
Betrag in € 50,00
|« | » | Meue Bucthing Die Salden werden wieder
[Anzeige der Buchung durch Anklicken der entsprechenden Zeile) #lle Bushungen zeiger [~
Lfd.-Nr Beleg-Nr B.-Datum Buchungstext Art Konto Gegenkonto Betrag in € =~
8 23 04.08 Gebu rtstajsprésent Herr Graf Ausgabe 4031 - Reprazentation/Gezchenke 1000 - Barkasse 15,00
7 Q704,08 Briefpapier Bl Miller Wurde am 14.05.2008 storniert 1000 - Badkasce 000
5} 06.04.08 Postwertzeichen Ausgabe 4021 - ortokosten ‘IﬁDD - Barkazze 25,ﬁD

Ansicht der Stornobuchung im Journal.
Die Buchung ist vorhanden, jedoch nicht
mehr gultig, d.h. &ndert keine Bestande.
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Jahresabschl.-Buchungen

solut Kassenbuch 2.53 - [Ortsverband Demo-Version] =] ”_E' |
Buchungsjahr Einnahmen & Geldtransite i et i Listen & Programm- é\‘. i+
2008 Ausgaben-Buchungen | (Geldbewegungen) Sonstige Buchungen Abschliisse Einstellungen ey

Am Jahresende wird das Freie Verbandsvermdgen durch Mittelverwendungs-Buchungen
zugeordnet.

Hierzu wéahlen Sie aus der Menuleiste der Startseite die Schaltflache ,Jahresabschluss*
aus. Die Eingabe-Maske andert sich und sieht nun wie folgt aus:

solut Kassenbuch 2.53 - [Ortswverband Demo-Version] =[]
Buchungsjahr Geldtransite Jahresabschl-Buchungen Listen & Programm- _ -
2008 (Geldbewegungen) Sonstige Buchungen Abschliisse Einstellungen (? ' e
Mittel-Verwendungs-Buchungen = | _Salden-Ubersicht Sy
= _10&0 - Barkasse 875,00
1050 - Bank 500,00
1051 - Sparbuch 0,00
Vermogensbestand: 1.375,00
| Mittel-Verwendungs-Konten ot
9000 - Freies Verbandsvermogen 1.375,00
14 ‘ 4 ] [ 2 J ]| J Storno I Speichen J Abbrechen J

Summe: 1.375,00
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Jahresabschl.-Buchungen Sie haben folgende

Maoglichkeiten:

_MfﬁEl'-VEMEHGHQQS-BHCHHHQEH

(- - Ricklage bilden

| 31.12.2008

— - Ricklage auflosen
[Riicklage bilden

Blaen I — --

Rl Sufioen i - Rucklage umbuchen
[ N —

I

4 | « | » | wm | somo | speichern | Abbrechen |

Die Mittel-Verwendungs-Buchungen werden in der Regel am Jahresende vorgenommen.

Mittel-Verwendungs-Buchungen =1 a) Ricklage bilden:
] In der ,von* Zeile erscheint

automatisch Freies

Verbandsvermdgen®. Sie
5000 - Freres Verbandsvermogen -9 wahlen noch

l-—;[ das Gegenkonto und den
- Freies Verbandsvermégen Betl‘ag aus.

9001 - Sondervermdgen

8002 - Freie Riicklage

8003 - Neue Freie Riicklage
9004 - Betriebsmittel-Riicklage
- Investitions-Riicklage

- Veranstaltungs-Riicklage
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Jahresabschl.-Buchungen

Mittel-Verwendungs-Buchungen &

C

Riicklage auflosen -

005 - Investitions-Riicklage v

- Freies Verbandsvermdgen

- Sondervermogen

- Freie Riicklage

- Neue Freie Riicklage

- Betriebsmittel-Riicklage

- Investitions-Riicklage

- Veranstaltungs-Riicklage

Mittel-Verwendungs-Buchungen

L

Riicklage umbuche -
8005 - Investitions-Riicklage <
8006 - Veranstaltungs-Riicklage v

8000 - Freies Verbandsvermégen
9001 - Sondervermdgen

9002 - Freie Riicklage

9003 - Neue Freie Riicklage
9004 - Betriebsmittel-Riicklage
9005 - Investitions-Riicklage

- Veranstaltungs-Riicklage

b)

Seite 31

Rucklagen auflésen:

Um Rucklagen aufzulésen bzw.
umzubuchen missen Sie ein bereits
bebuchtes Konto wéhlen.

Sie wahlen in der ,von* Zeile ein
bebuchtes Konto aus. Automatisch
erscheint in der ,auf Zeile

.Freies Verbandsvermogen* auf

das der Betrag der aufgeldsten
Rucklage zurtickgebucht wird.

Rucklagen umbuchen:
Hierzu wéahlen Sie ,Rucklagen
umbuchen” aus und es werden
lhnen alle Konten zur Auswabhl
gestellt.
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Jahresabschl.-Buchungen

Seite 32

=solut Kassenbuch 2.53 - [Ortsverband Demo-Yersion] = @
; Datei Bearbeiten Einflgen Datensdtze Fenster 7 _;lj_’ﬂ
Buchungsjahr Einnahmen & Geldtransite Listen & Programm- i\l e
2008 Ausgaben-Buchungen (Geldbewegungen) Sonstige Buchungen Abschliisse Einstellungen e

Mituel-Verwendungs-Buchungen

(=)

3 |

Salden-Libersicht Betraa in €

__ 1.12.2bua 1051 - Spa c
| Salden der Mittel-Verwendungs-
Rl'.‘lcklage auflésen - Konten
= = Vermogen. oo .. —-
8005 - Investitions-Riicklage
T Mirtel-Verwendungs-Konten Betrag in €
guuu Ly FrEles Verbandsvermn en I sxtrdlaizhs ohnie bt ot et - ikttt ik il G i, SR
e — = I~ 3000 - Freies Verbandsvermégen 825,00
—T 9001 - Sondervermogen 300,00
14 l 4 J > I Y| J Storno J Speich J Neue Buchung J 9006 - Veranstaltungs-Riicklage 250,00
Summe: 1.375,00
(Anzeige der Buchung durch Anklicken der entsprechenden Zeile)
Lfd..Nr Beleg-Nr B.-Datum Buchungstext Art Konto Gegenkonto Betrag in€ =
. 12 o 31.12.08 Ricklage a.uﬂElsen 3005 - Investitions-Riicklage SDUD - Freiez Werbandzwvermc 250.0[]
‘1-‘.1 3‘11208 .R.I'J.'Cklﬁg& -bil.cl.en SDDD .Freies \:"erl-JancIsvelmEgen SDD'I -.S.Dn.c.l-ewermagen 3U-G,IUU“-
‘1IZI .3.‘1 ‘1208 Rﬁ-::iciage urn'buc.hen SEII:IS inves“t'i-ti'-:-ns.-l.:!'i:jckiage ”EiI'ZI.D“E{-I:\r"eranstéitungs-ﬁ'ﬁlﬁkié 250[]6 j
Q 31.12.08 Ricklage bilden I SDDD - i-'-re-i-e-s .‘;-';er.I.J.anci:svern'n-Sg-jen SDDE -.invest-i.t.i-ons-hﬁ-c;k-l-age 500,00

Die Buchungstbersicht der Mittel-
Verwendungs-Buchungen.

Falsch getétigte Mittel-Verwendungs-Buchungen kénnen storniert werden!
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Sonstige Buchungen

Wechseln zur Eingabemaske fur Sonstige Buchungen

Buchungsjahr Einnahmen & Jahresabschl.—Euchungen| Listen &

2008 Ausgaben-Buchungen Sonstige Eluchunggi Abschliisse

Programm-
Einstellungen

f?‘ p ‘

Klicken Sie in der Menlleiste der Startseite die Schaltflache ,Sonstige Buchungen®. Hier
werden offene Forderungen und Verbindlichkeiten erfasst. Aul3erdem werden hier
Vermogensbestande wertméalig aufgenommen.

Erfassen von Anlagevermaogen

solut Kassenbuch 2,53 - [Sonstige Buchungen] [ |[E ]3]
Sonstige Buchungen ‘ ey
Bitte wihlen Sie: || -
1600 -Yerbindlichkeiten
1400 - Forderungen
0400 - Anlagevermagen - ;
Datum Bes 1300 - &ktien/Fonds/ sonst. ‘Wertanlagen Betrag in €
0900 - Riicklagen

Wichtiqg: Die Buchung einer Ausgabe in den laufenden Buchungen wird nicht automatisch in der
Liste Sonstige Buchungen als Vermdgenswert erfasst, jedoch werden die Vermdgensbestande in

den Berichten getrennt ausgewiesen.
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Erfassen offener Forderungen oder Verbindlichkeiten

Wenn Sie Forderungen gegen Personen oder Vereinbarungen haben, werden diese ebenfalls
unter ,Sonstige Buchungen* erfasst.

solut Kassenbuch 2.53 - [Sonstige Buchungen] [ |[-E | [eS]
Sonstige Buchungen ko Datensatz bschen | MNeuer Datensatz | ¢

Bitte wihlen Sie: | |

1400 - Forderungen

Datum Beschreibung Betrag in €

| 030308  |Mustertext | 3.000.00

| 040408  |Mustertext | 260,00

| 050508 |Mustertext | E00.00

Um einen Datensatz zu ldschen, markieren Sie diesen. Klicken Sie dann auf die Schaltflache
,Datensatz l6schen“. Wenn Sie die Sicherheitsabfrage mit ,Ja“ beantworten, ist der Eintrag

entfernt und kann nicht wieder hergestellt werden.
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Sonstige Buchungen / Druckvorschau Buchungsliste

solut Kassenbuch 2.53 - [Sonstige Buchungen] |E||E|@ ]
Sonstige Buchungen sk Datensatz bschen | Neuer Datensatz | ¢
Bitte wihlen Sie: | E Um die Druckvorschau der
100 Ecideriiiosi Buchungsliste flr Sonstlgg |
= : Buchungen aufzurufen, klicken Sie
atum Beschreibung . .
| 030208 [bustertext d|ese SChaItﬂaChe

Wenn Sie die Schaltflache Druckvorschau Buchungsliste klicken erscheint folgende Maske:

‘ Drucken Hﬂ-"l

Formular
M ustertext 3.000,00 drucken

Mustertext 250,00
Mustertext 500,00 |

1400 - Forderungen

Summe 1400 - Forderungen 3.750.00




solut Kassenbuch 2.53 (VdK Baden-Wiirttemberg) Seite 36

Listen & Abschliisse

Buchungsjahr Ceoliliransite Jahresabschl-Buchungen Listen & Programm-

20“8 S ui {Geldbewegungen) Sonstige Buchungen Abschliisse Einstellungen

2.

Durch anklicken der Schaltflache ,Listen & Abschllsse® in der Menuleiste 6ffnet sich
folgendes Auswahlfenster. Hier wird Ihnen die Berichtsauswahl angezeigt. Um den
gewinschten Bericht zu 6ffnen (bzw. dessen Druckvorschau) einfach anklicken.

solut Kassenbuch 2,53 - [Listen & Abschlisse] =[]
Listen & Abschlusse e
Buchungs-Journale: Buchungs-Journal (Mittel Verw.) Konteniibersichten
(Einzelbuchungen & Geldtransit))
gstsd 1 sof  soldsis? soist sotstst
. 4 " ” osta 1 s solstt osoN! soisist Bucnungsiona X
i ol i csma 1 sl sonsw sowt sow @m0 1 saf soSEr sobt  sams
- " " " osisd 1 sof  soldsist  soNsd satsist dsisd 1 sof  solgsis?  sotst 100,30
= ST omen 1 s et st s osmn 1 st somewt sew 0
gsiso 1 sof  soiisist  soest saoistst = 2 . 2 osisd 1 sof  soiosts? sols?  -N0020
oo D s o ot % i = “:’: “: “: ossa 1 sa sowsst sost 5000
ey sl Bl St oS 307 sobsst sost  sosist e 300,
Tomd | am e e e gsms 1 sa sotst sowt somet - =,
gsta 1 s0f  sofistt sot ot gstsr 1 sat  sohstsl sotst  soisist
gstso 1 sof  soigsist sotst soistst dsisd 1 sof  solosist Sosist
osisd 1 sof  solusist Soisist osisd 1 sof  solusis? soNst soisist
gsiso 1 sof  soidsist  soist so'stst
dsisd 1 sof  solosts! sois? satstst
gsisa 4 sof  soidstst  sosst saistst
ostsd 1 sof  soiosts? sofs? soistst
dsisg 4 sof  soidsist  sost soistst
osisd 1 sof  solusis?  soNst sotstst
Kostenarten (Buchungskonten) Jahresabschluff Jahresabschluf Vermodgens-/Mittelverwendungs-
(Detailliert) (Zusammenfassung) konten-Aufstellung
AUSEASEN AUSGABEN AUSGABEN
Koo Komo
n e ATEEREEN
213 - oSkis)isskisa) 213 - o=k skskisg) 213 - ofsigisisigsidisn)
213 - ofsagisisigsikchsa) 51} - oS cts) 31} - ofsigisiisigsictsa)
1 P 213 - osigsssicisa) 13 - oisigisiisigsicisa)
3 - oisigisisige i)
13 - otk s
13 - otskisjisksidis
1 oS ks iskskTse,
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Die Buchungs-Journale

Allgemein:

Das Buchungsjournal zeigt die Buchungen in zeitlicher Ordnung. (nicht in sachlicher Ordnung
wie die Kontenubersicht.)

Im Buchungs-Journal werden entsprechend Ihrer Auswahl nur die Einzelbuchungen bzw. nur
die Geldbuchungen dargestellt, auf Wunsch ist auch ein kombiniertes Buchungs-Journal
maoglich.

Sie kbnnen sich das Journal anzeigen und ausdrucken lassen.

Buchungs-Journale:

Wenn Sie in der Auswahl nun ,Buchungs-Journale” (Einzelbuchungen & Geldtransit))
Anklicken, erscheint folgendes Unterformular

ot motemtst s s
=oigsiet  soist foe
sopsiel ol soiis?

FEEELEEEE B R T
]
d
]
8
l

sofisis!  soll  soigist

soidsis! skt sotgied
sofusist  spled  soisisd
soiisis! syt sitgind
sty st E
SEsts! st el

gt il sotgt
sostt et

sogiet
solosls! solsl st
soldstis! skt sotsie!
st st SO
sostt st sogiet

Buchungsjournale

Wie mdchten Sie das Buchungsjournal éffnen ? g+

sofsist  soled  soisisd
Soss! st SO

R R RRRRE g a0

Yon Bis

01.01.08 31.12.08

v Einzelbuchungen

B T Sie kbnnen nun den gewlnschten Zeitraum
wahlen, die Berichtsvorschau 6ffnen oder den
Bericht als Datei speichern.

Als Bericht (Druckvorschau)
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Das Buchungs-Journal als Bericht Uber laufende Buchungen (Einzel-Buchungen)

Seite 38

Wahlen Sie nur ,Einzelbuchungen®, erscheint ein Bericht, der alle Einzel-Buchungen des von
Ihnen gewéahlten Erfassungszeitraums auflistet. Die Buchungen sind nach de Beleg-Nummer

(Eingabe Reihenfolge) geordnet.

Uber die Schaltflache ,Drucken“ kdnnen Sie den Bericht jederzeit drucken.

solut Kassenbuch 2.53 - [Buchungsjournal]

E:I Seite einrichten... Yorschaugrdsse: 100% - %Qrucken... H als PDF speichern :7';%- Bericht Schliefen

Sozialverband VdK Baden Wiirttemberg
Ortsverband Demo-Version

Einzelbuchungen

Geschiftsjahr: 2008
Seite 1 von 1

Typ Kontobezeichnung Bankleitzahl Kontonummer Anfangs-Saldo Anl.-Datum AHueller-Saldo  Abm.Datum
01000 - Kasse 1000 - Barkasse 1.080,00 01.01.03 875,00
01200 - Bank 1050 - Bank 123 456 78 123456789 100,00 01.01.03 500,00
01200 -Bank 1051 - Sparbuch 123 455 78 123456785 0,00 01.01.03 0,00
1.180,00 1.375,00

B.-Datum Bel-JRef-Hr. B.-Text Art Kostenart Gegenkonto Betag in€ Storno-Datum
a9 01.01.08 1 Mitgliedsbeitrdge Januar Einnahme 8000 - Mitgliedsbeitrige 1000 - Barkasse 550,00
we 020108 2 Geburistageprazent Frau Schneider Ausgabe 4031 - Reprizentation/Geschenke 1000 - Barkazse 15,00
0 04.03.08 4 Spende Familie Maier Einnahme 3005 - Spenden 1000 - Barkazse 300,00
w 040808 5 Miete Vereinsheim 1. Halbjahr 08 Ausgabe 4010 - Mieten, Leasing 1050 - Bank 600,00
WE 050408 6 Posteertzeichen Ausgabe 4021 - Portokosten 1000 - Barkasse 25,00
oa0s gy.04.08 T Briefpapier Buro-Mdller Ausgabe 4020 - Birobedarf 1000 - Barkasse 50,00 14052008
W 230408 8 Geburistagsprisent Herr Graf Ausgabe 4031 - Reprisentation/Geschenke 1000 - Barkasss 15,00

Anzeige der Einzel-
Buchungen gelistet nach
Beleg-Nummern.



solut Kassenbuch 2.53 (VdK Baden-Wiirttemberg) Seite 39

Berichte Uber Geldtransit

Wahlen Sie nur ,Geldtransit®, erscheint ein Bericht, der alle Geld-Buchungen des von Ihnen
gewahlten Erfassungszeitraums auflistet.

Die Buchungen sind nach der Beleg-Nummer (Eingabe-Reihenfolge) geordnet.

Uber die Schaltflache ,Drucken“ kdnnen Sie den Bericht jederzeit drucken.

solut Kassenbuch 2.53 - [Buchungsjournal]

B Seite einrichten... Yorschaugrosse: 100% » & Drucken... E‘ﬂ als PDF speichern | =4 Bericht SchlieBen
Sozialverband VdK Baden Wiirttemberg Geldtransits
Ortsverband Demo-Version Geschaftsjahr: 2008
Seite 1 von 1
Typ Hontobezeichnung Bankleitzahl Komtonummer Anfangs-Saldo Anl.-Datum AMueller-Saldo  Abm.-Datum
01000 - Kasse 1000 - Barkasse 1.080,00 01.01.03 575,00
01200 - Bank 1050 - Bank 123 458 78 123456789 100,00 01.01.03 500,00
01200 - Bank 1051 - Sparbuch 123 456 78 123456789 0,00 01.01.03 300,00
1.180,00 1.375,00
B.-Datum Bel-/Ref-Nr. B.-Text Art Kostenart Gegenkonto Betrag in€ Storno-Datum
o0 03.01.08 3 Kasse an Bank Geldtransit 1000 - Barkasse 1050 - Bank 1.000,00
oz 140508 13 Kasse an Sparbuch Geldtransit 1000 - Barkasse 1051 - Sparbuch 300,00

Buchungen gelistet nach
Beleg-Nummern.
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Buchungs-Journal (Mittel-Verwendung)

Offnet die Berichtsvorschau fiir das Buchungs-Journal.
Es werden alle Mittelverwendungsbuchungen gemal
ihrer Eingabe ins Programm aufgelistet.

Buchungs-Journal (Mittel Verw.)
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%

solut Kassenbuch 2.53 - [rpt_lournal_MVE : Bericht]

' B Seite einrichten... Vorschaugrésse: 100%

+ & Drucken

: H als PDF speichern | 54 Bericht SchlieRen
Sozialverband VdK Baden Wurttemberg‘

Ortsverband Demo-Version

Journal drucken

Buchungsjournal (Mittel-Verwendung)
Geschaftsjahr: 2008

Seite 1 von 1
Typ Kontobezeichnung Bankleitzahl Kontonurmmer Anfangs-Saldo Anl.-Datum AMueller-5aldo  Abm.-Datum
01000 - Kasse 1000 - Barkasse 1.080,00 01.01.03 575,00
01200 - Bank 1050 - Bank 123 456 78 123456789 100,00 01.01.03 500,00
01200 - Bank 1051 - Sparbuch 123 456 78 123456780 0,00 01.01.03 300,00
1.150,00 1.375,00
B.-Datum Bel./Ref.dr B.-Text VO auf: Betragin€  Stormo-Datum
s 311208 9 Ricklage bilden 5000 - Freies Verbandsvermigen 9005 - Investitions-Ricklage 500,00
e 311208 10 Ricklage umbuchen 9005 - Investitions-Ricklage 9005 - Veranstaltungs-Riicklage 250,00
0 311208 11 Riicklage bilden 9000 - Freies Verbandsvermigen 5001 - Sondervermigen 300,00
wa 311208 12 Ricklage aufidzen 9005 - Investitions-Ricklage B000 - Freies Verbandsvermigen 250,00
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Kontenubersichten

Wenn Sie alle Buchungen auf einem Konto sehen wollen,

wechseln Sie zur ,KonteniUbersicht”.

Klicken Sie in der Berichtsauswahl auf ,Kontentbersichten*
um direkt in die Ansicht der Kontentbersicht zu gelangen

Seite 41

Konteniibersichten

Sttt
st 100,50
ot 2
sohs!
saitsd

=200, 20
500,00

gauy §

Kentenidbersicht

Konteniibersicht

die Sie betrachten wollen

Bitte wahlen Sie mit der Maus ein Konto / die Konten aus,

ﬂ

[Bebuchte Konten
4010 - Mieten, Leasing

In der Maske werden Ihnen nun alle bereits bebuchte

/Geschenke

[Anzahl Buchungen

n Konten

aufgelistet. Markieren Sie nun die von Ihnen gewlinschten Konten.
(mit gehaltener li. Maustaste die Konten markieren oder einzelne

Konten anklicken und gleichzeitig die Strg. Taste ged

rickt halten.

Nachdem Sie Ihre Kontenauswahl getroffen haben, kbnnen Sie nun
noch den Ausdruck wahlen. Wiinschen Sie ,,Mit jedem Konto eine

neue Seite beginnen“ mussen Sie die obere Auswahl
,Konten direkt hintereinander” die untere.

markieren, bei

- Mit jedem Konto eine neue Seite beginnen.

Druckvorschau &ffnen
(lhre Auswahl)
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Kontenlbersichten

” B B0 Seite eingichten... Vorschaugrasse: 100%

Ortsverband Musterhausen

~ & Drucken... | H als POF speichern | 74 Bericht SchlieBen

Sozialverband VdK Baden Wirttemberg

Konteniibersicht

Geschaéftsjahr 2008

4010 - Mieten, Leasing

Lfd. | BelegHr. Datum  Art Text Gegenkonto Befragin€  Storno
1 5 040408 Ausgabe Miete Verginsheim 1. Halbjahr 03 1050 - Bank 600,00
Summe 4010 - Mieten, Leasing 600,00 €
4021 - Portokosten
Lfd. | BelegHr. Datum  Art Text Gegenkonto Befragin€  Storno
1 & 06.04.08 Ausgabe Postwertzeichen 1000 - Barkasze 25,00
Summe 4021 - Portokosten 25,00 €
8000 - Mitgliedsbeitrdge
Lfd. | BelegHr. Datum  Art Text Gegenkonto Betragin€  Storno
i 1 01.01.08 Einnahme Mitgliedsbeitrige Januar 1000 - Barkasse 550,00

Summe 8000 - Mitgliedsbeitrage

550,00 €

Druckvorschau ,Konten
direkt hintereinander”.
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Kontenlbersichten

[['s0

”E B Seite eingichten... Yorschaugrésse: 100% * & Drucken... | B ols PDF speichern | =4 Bericht SchlieBen

Sozialverband VdK Baden Wiirttemberg Konteniibersicht
Ortsverband Musterhausen Geschaftsjahr 2008

4010 - Mieten, Leasing

Lfd/ BelegHr. Datum  Art Text Gegenkonto Betagin€  Stomo

|s 5 401054-94‘::.3 ::sga:-a -Mele\a'ara\nsheim1 Halbjshr 08 1050 - Bank 6::,:.0 DrUCkvorSChau ”Mit jedem
: Konto eine neue Seite

i Kl . - — 7
|| B B0 Seite einrichten... Yorschaugrosse: 100% * & Drucken... [ als POF speichern | 7 Bericht Schliefien b e g I nnen 13
Ortsverband Musterhausen Geschdftsjahr 2008 *

4021 - Portokosten

Lid./ BelegNr. Datum  Art Text Gegenkonto Betagin€  Storno
1 [} 06.04.08 Ausgabe Postwertzeichen 1000 - Barkasse 25,00
Summe 4021 - Portokosten 2500 €

seiter 4| 4| 1 »|m

Bereit

<sEite:|4<|_z> v 4]
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Kostenarten (Buchungskonten)

Kostenarten (Buchungskonten)

Offnet die Berichts-Vorschau fir eine
Ubersicht aller bebuchbarer Konten.

. [? solut Kassenbuch 253 - [Auflistung Sachkonten] O E
' “S B Seite einrichten... Vorschaugrésse: 100%

~ & Drucken... | 4] als PDF speichern | 7 Bericht SchlieBen

040306 - Ortsverband Musterhausen Buchungsjahr 2008
Kostenarten (Alle Konten)

Ausgaben Anzeigen

4000 - Lohne, Gehalter %]

4001 - Sozalversicherungsbeitrage

4005 - Reisekosten

4010 - Mieten, Leasing

4011 - Reparaturen

4012 - Energie, Reinigungsaufwand

4015 - Schadens- und Haftpflichtversicherungen
4020 - Burobedarf

Y VY o Y . .9
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Jahresabschluss (Detailliert)

JahresabschluB
{Detailliert)

Offnet die Berichtsvorschau fur den ,Jahresabschluss®. S s

Bei diesem Bericht werden auch alle selbst angelegten BozEzn
Unterkonten mit ausgewiesen.

| [ solut Kassenbuch 2.53 - [Jahresabschiut (Detailier]]
” B B Seite einrichten... Vorschaugrésse: 100% * & Drucken... | {i ols PDF speichem | %4 Bericht SchlieBien |
Sozialverband VdK Baden Wirttemberg = - =
Ortsverband Musterhausen - & Drucken... | i als PDF speichem | 4 Bericht s;hneaen| Jahresabsch
Jahresabschiuf (Detailliert) Ge Ortsverband Musterhausen
Jahresabschluf (Detailliert) Geschaéftsjahr 2008
Einnahm en
Sphare Konto Unterkonto " -
Vermégensbestinde Betrag in €
Biidomtlor, Eamich; 1000 - Barkasse 825,00
3000 - Mitgliedsbeitrage 1050 - Bank 500,00
8000 - Mitgliecsbetrage 1051 - Sparbuch 0,00
8006 - Spenden Summ e Vermdgensbestinde 1.325,00
8005 - Spendsn
A. Ideeller Bereich Mittel-Verwendung Betrag in €
9000 - Freies Verbands vermégen 1.325,00
1.326,00
Summe Einnahmen
Betrag in €
Apisciabe Vermégen 2007 1.180,00
Sphare  Konto Unterkonto Einnahmen 2008 850,00
= Ausgaben 2008 705,00
A. Ideeller Bereich
4010 - Mieten, Leasing Vermégen 2008 1.325,00
4010 - Misten, Leasing
4020 - Biirobedarf
4020 - Birobedarf
4021 - Portokosten O, Datum
4021 - Portokosten
031 - Repra: tion e Unterschriften
AN Danricantatinnifeschante
1. Vorsitzendelr e S
Hans Muster (Vorsizender...
Kassiererfin S L
Hans Muster 2. Vorsitz
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Jahresabschluss (Detailliert)

In der Berichtsvorschau haben Sie die Mdglichkeit

- 'n | & Bericht SchlieBen
den Jahresabschluss zu bestatigen meeESeRTass bestatigen]

Geschaftsjahr 2008 ‘
Wenn Sie die Sicherheitsabfrage mit ,Ja“ bestatigen Sicher 717 52
Sind anschlieRend keine Anderungen mehr maglich! '9‘ i S sichers

Einzel-Buchungen =
Lfd.-/Beleg-Nr.: | 8| -
Belegdatum: | 23.04.2008
haig [Gebrirtstagspisent £ | et B Die Eingabemaske erscheint nun
Art: |Ausgabe -] : . :

= : mit entsprechendem Hinweis.
Konto |4031 - Reprisentation/Geschenke V
Gegenkonto  [1000 - Barkasse v Die Schaltflache ,Neue Buchung*
Betrag in € I 15,00 ist deaktiviert - Listen & Abschliisse
| « | » [ m | somo | s | il | konnen Sie jederzeit Offnen und
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Jahresabschluss (Zusammenfassung)

Jahresabschluft
(Zusammenfassung)

AUSEASEN
Lr=or)

Offnet den Jahresabschluss. o

213 - s
213 - Esigssigsidsa)

Die selbst angelegten Unterkonten werden NICHT
ausgewiesen. \

f & B b esabsCchiul [Lusamimentassundg)]
il e c 1

| B R seite einrichten.. Vorschaugrésse:  100% ~ & Drucken... | {§] als PDF speichem | &% Bericht SchlieBen Kahieabechhies bectabigen

Sozialverband VdK Baden Wiirttemberg
Ortsverband Musterhausen

Jahresabschlufl (Zusammenfassung) Geschaftsjahr 2008

A KASSENBERICHT
Aus dem Kassenbuch entwickelter Rechnungsabschiuld fir die Zeitvom 1. Januar 2008 bis 31. Dezember 2003

Einnahmen

Sphire HKonto
A. Ideeller Bereich

2000 - Mitgliedsbeitrdge
3005 - Spenden
A. ldeeller Bereich

Summe Einnahmen
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Seite 48

Vermdgens-/Mittel-Verwendungs-Aufstellung

Offnet die Auflistung der Vermogensbestande

und Mittelverwendungskonten.

” B Seite einrichten...

Vorschaugriisse:  100%: - @Qrucken,.. H als PDF speichern ‘ %4 Bericht 5chlieBen

Vermégens-/Mittelverwendungs-
konten-Aufstellung

Sozialverband VdK Baden Wiirttemberg
Ortsverband Demo-Version

Vermédgens.-/Mittel-Verwendungs-Aufstellung Geschiftsjahr 2008
Vermbgensbestinde Betrag in €
01000 - Kasse 575,00
01200 - Bank 800,00
Summ e Vermogensbestinde 1.375,00
Mittel-Verwendung Betrag in €
9000 - Freies Verbands vermogen 825,00
300,00

9001 - Sondervermbgen
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Programm Einstellungen (Administration)

Buchungsjahr Einnahmen &

2008 Ausgaben-Buchungen

Jahresabschl-Buchungen

Sonstige Buchungen

Listen &
Abschliisse

Programm-
Einstellungen

|/§\1'

e

Unter dem Punkt ,Programm-Einstellungen* konnen Sie folgendes bearbeiten:

* Buchungstexte aufteilen

» Buchungstexte pflegen

» Buchungstexte verknipfen

» Dateipfade einsehen
 Dateien sichern/einspielen

» Mittelverwendungskonten pflegen
» Passwort andern

* Programm-Farben einstellen
* Programm-Info anzeigen

» Sachkonten pflegen

« Stammdaten andern

Seite 49
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Buchungstexte aufteilen

- solut Kassenbuch 2.53 - [Administration]

Programm-Einstellungen W
Was méchten Sie tun ? | =]
Buchungstexte aufteilen Trennen Sie Buchungstexte (nur bei Alt-Daten)
Buchungstexte pflegen Auswahlliste der Buchungstexte pflegen
Buchungstexte verkniipfen Buchungstexte mit Konten verkniipfen
Dateipfade einsehen Listet Backup-Verzeichnisse auf
solut Kassenbuch 2.53 - [Administration] [ || ]
Programm-Einstellungen e
Was méchten Sie tun ? Buchungstexte aufteilen z
Klicken Sie in der jeweiligen Zeile die Schaltflache an, um den Text beim x-ten von j
hinten gefundenen Leerzeichen aufzuteilen. Gespeichert werden lhre Anderungen

erst, wenn Sie den unten stehenden Button anklicken.

zeile ALTER Buchungstext Das wteLeerzeichen  NEUYER TEXT 1 NEUER Text 2
wan hinten trennt;

Pfeil ubernimmt Text

Wenn Sie friher mit einer alteren Version des solut Kassenbuches gearbeitet haben,
so haben Sie hier die Mdglichkeit, Buchungstexte aus alten Buchungen wie oben
beschrieben aufzuteilen um Sie in der neuen Version weiterhin zu verwenden.

Zum bestatigen der Aufteilung klicken Sie die Schaltflache ,Texte wie oben
aufgeteilt speichern®.
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Buchungstexte pflegen

| solut Kassenbuch 2.53 - [Administration]

Programm-Einstellungen ﬂ

Was moéchten Sie tun ? | =]
Buchungstexte aufteilen Trennen Sie Buchungstexte (nur bei Alt-Daten)
Buchungstexte pflegen Auswahlliste der Buchungstexte pflegen
Buchungstexte verkniipfen Buchungstexte mit Konten verkniipfen =
Dateipfade einsehen Listet Backup-Verzeichnisse auf

Wenn Sie unter Programm Einstellungen den Punkt Buchungstexte pflegen anklicken 6ffnet sich
folgendes Formular:

solut Kassenbuch 2.53 - [Administration]

Programm-Einstellungen
Was moéchten Sie tun ? Buchungstexte pflegen |

ﬂ

Andern oder Léschen Sie die Buchungstexte, die Sie im Feld Buchungstext zur Auswahl angeboten bekommen
mochten, bzw. die automatisch vervollstiandigt werden scllen, wenn Sie mit der Texteingabe beginnen.

Klicken Sie auf die Laschen-Schaltflache, wenn Sie den Text endgltig Léschen méchten.

In die jeweils unten angehangte leere Zeile kiinnen Sie hier schon die Buchungstexte eingeben, die Sie spater verwenden

machten.
» Gy
|| Jrest —
Mitgliedsbeitrdge Diesen Text lBschen
Geburtstags Prasent Diesen Text ldschen
Kas=ze Miezen Text lischen
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Buchungstexte pflegen

Die Buchungstexte konnen in diesem Formular gepflegt werden und (alte Schreibfehler/
Schreibweisen) verlangern nicht weiterhin diese Liste.

solut Kassenbuch 2.53 - [Administration]

Programm-Einstellungen ﬂ

Was mochten Sie tun ? |Buchungstexte pflegen |

Andern oder Léschen Sie die Buchungstexte, die Sie im Feld Buchungstext zur Auswahl angeboten bekommen
mochten, bzw. die automatisch vervollstindigt werden sollen, wenn Sie mit der Texteingabe beginnen.

Klicken Sie auf die Loschen-Schaltflache, wenn Sie den Text endglltig Ldschen mdchten.

In die jeweils unten angehangte leere Zeile kénnen Sie hier schon die Buchungstexte eingeben, die Sie spater verwenden
mdchten.

F s
4 Diesen Text dschen
test : :
Mitgliedsbeitrage Diesen Text lischen
Geburtstags Prasent Diesen Text laschen
g
Kasse Niesen Text lischen

solut Kassenbuch 2.53 £

Mochten Sie den Buchungstext
l ' x> test <<
~ wirklich léschen?

Auch konnen Texte geldscht werden —
die Texte in den Buchungen selbst bleiben erhalten.

Sie konnen diesen Loschvorgang nicht rackgangig machen.
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Buchungstexte verknipfen

solut Kassenbuch 2.53 - [Administration]

Programm-Einstellungen W
Was mochten Sie tun ? | ]

Buchungstexte aufteilen Trennen Sie Buchungstexte (nur bei Alt-Daten)
Buchungstexte pflegen Auswahlliste der Buchungstexte pflegen
Buchungstexte verkniipfen Buchungstexte mit Konten verkniipfen
Dateipfade einsehen Listet Backup-Verzeichnisse auf

Hier haben Sie die Moglichkeit oft benutzte Buchungstexte direkt mit einem Sach- (oder
auch direkt mit einem von Ihnen angelegten Unterkonto) und Geldkonto zu verknupfen.
Sobald Sie bei einer zuklnftigen Buchung dann im Buchungstext 1 mit dem verkntipften
Text beginnen werden automatisch die restlichen Felder wie Art (Einnahme/Ausgabe),
Sachkonto und Geldkonto ausgefillt. Sie mussen dann lediglich noch Buchungstext 2 und

den Betrag einfligen.
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Buchungstexte verkntpfen

Beispiel:

solut Kassenbuch 2.53 - [Administration]

F=5 | Eo T

e

Programm-Einstellungen

Was mochten Sie tun ?

Buchungstexte verkniipfen |

Bearbeiten Sie hier Buchungstexte, die Sie im Feld 'Buchungstext' in der Eingabe-

Maske zur Auswahl angeboten bekommen mdochten, bzw. die automatisch

Buchungstext-
Verkniipfungen drucken

Neue Buchungstext-
Verknipfung anlegen

vervollstindigt werden sollen, wenn Sie mit der Texteingabe beginnen.

Immer wieder bendtigter Buchungs-Text 1

Sachkonto (Kostenart)

Geldkonto

|Geburtstagsprésent

|4031 - Reprasentation/Geschenke

;J|1DDD-EIarkasse _~| Loschen

v|

|Miete Yereinsheim

jl ;J Loschen I

|P|:|5twertzeic;hen 4000 - Lohne, Gehalter Ausgabe A ldeeller Bereich
_|Elriefpapier 4001 - Sozialversicherungsbeitrage Ausgabe A ldeeller Bereich
— - 4005 - Reisekosten Ausgabe A ldeeller Bereich
Geburtstagsprasent 4010 Ausgabe A. Ideeller Bereich
|Kasse 4010 - Mieten, Leasing Ausgabe A ldeeller Bereich

401 0a Miete Wereinsheim

A ldeeller Bereich

Auszgabe

Seite 54

Was mdchten Sie tun ?

4011 - Reparaturen Ausoahe A ldeeller Bereich
solut Kassenbuch 2.53 - [Administration] = EHE'
Programm-Einstellungen e

|Buchungstexte verkniipfen

Bearbeiten Sie hier Buchungstexte, die Sie im Feld 'Buchungstext' in der Eingabe-
Maske zur Auswahl angeboten bekommen méchten, bzw. die automatisch
vervollstindigt werden sollen, wenn Sie mit der Texteingabe beginnen.

H

Buchungstext-
Verkniipfungen drucken

Neue Buchungstext-
Verkniipfung anlegen

Immer wieder benttigter Buchungs-Text 1

Sachkonto (Kostenart)

Geldkonto

|Geburtstagspr'asent

|4031 - ReprasentationfGeschenke

;J|1DDD—EIarkasse

j Léschen

|Miete Yereingheim

| =

|4D1 Oa Miete Verainsheaim

|

_'J Lé=chen |

|P|:|stwertzei|:hen

;J 1000- Barkasse

|Elriefpapier

|

{1051 - Sparbuch

|Geburtstagspr'asent

Laschen
Léschen

=i

7] Lbschen |
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Buchungstexte verkntpfen

Seite 55

Sie haben die Moglichkeit sich diese von Ihnen angelegten Buchungstext-Verknipfungen
auszudrucken. Einfach die Schaltflache Buchungstext-Verkntpfungen drucken anklicken,
zuerst Offnet sich eine Berichtsvorschau und Sie konnen entscheiden was Sie tun mochten.

solut Kassenbuch 2.53 - [Administration]

[E=5Hol|tx")

Programme-Einstellungen

Was méchten Sie tun ? |Buchungstexte verkniipfen |

Bearbeiten Sie hier Buchungstexte, die Sie im Feld 'Buchungstext' in der Eingabe-
Maske zur Auswahl angeboten bekommen machten, bzw. die automatisch
vervollstindigt werden sollen, wenn Sie mit der Texteingabe beginnen.

Buchungstext-
Verkniipfungen drucken

Neue Buchungstext-
Verkniipfung anlegen

Immer wieder benotigter Buchungs-Text 1 Sachkonto (Kostenart) Geldkonto
_|Geburtstagsprésent |4031 - Reprasentation/Geschenke ;J|1DDD—EIarkasse - | Lbschen
[Miete Vereinsheim |4010a Miete Vereinsheim _~||1050 - Bank -| Léschen

Postwertzeichen |4DE1 - Porokosten

;J]mDD—EIarkasse -] Léschen

7 [Briefpapier 14020 - Biirobedarf || I
Geburstagsprasent | ;” ~| Lbéschen
kasse | jl ~| Lbschen
solut Kassenbuch 2.53 - [rpt_BuchungstextVerknipfungen : Bericht] = ||==] ||E|
B Seite einrichten.., Vorschaugrésse: 100% = | & Drucken | B4 als PDF speichem %4 Bericht SchlieBen 2| x|
Hessen Buchungstext- Geschaftsjahr 2008 B
Ortsverband Dem c-Version Verkniipfungen Seite 11
Buchungstext Sachkonto (Kostenart) Geldkonto
Briefpapier 4020 - Burobedarf 1000 - Barkasse
Geburistagsprasent 4031 - Reprasentation/Geschenke 1000 - Barkasse

Miete Vereinsheim
Postwerizeichen

4010a Miete Vereinsheim
4021 - Porokosten

1050 - Bank
1000 - Barkasse
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Dateipfade einsehen

| solut Kassenbuch 2.53 - [Administration]

Programm-Einstellungen ﬂ

Was méchten Sie tun ? I -
Buchungstexte aufteilen Trennen Sie Buchungstexte (nur bei Alt-Daten)
Buchungstexte pflegen Auswahlliste der Buchungstexte pflegen
Buchungstexte verkniipfen Buchungstexte mit Konten verkniipfen
Dateipfade einsehen Listet Backup-Verzeichnisse auf
Daten sichern/einspielen Backups anlegenfeinspielen
Geldkonten pflegen Banken und Kassen anlegen/pflegen
Mittelverwendungskonten pflegen
Passwort dndern Andern Sie lhr Programmpasswort
Programm-Farben einstellen
Programm-Info anzeigen Kontaktdaten und Versionsinfos
Sachkonten pflegen Kostenarten pflegen
Stammdaten &ndern IHRE Daten eingeben und pflegen

Die hier aufgelisteten Dateipfade dienen nur der Orientierung, wann zuletzt wo etwas
abgespeichert wurde.
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Dateipfade - Bildschirmansicht und Druckvorschau

solut Kassenbuch 2.53 - [Administration]

Programm-Einstellungen

Was mochten Sie tun ?

Dateipfade einsehen

Verzeichnis
Im Explorer affnen
Im Explorer dffnen | Disolut KB_253_Backup_20080505_0656
Disolut_KB_253_Backup_20080505_0653
Disolut_KB_253_Backup_20080505_0649
CADokumente und EinstellungenWolfgang\Eigen
CADokumente und Einstellungenall Users WIND

CADokumente und Einstellungen\all Users WIND

Im Explorer offnen
Im Explorer affnen
Im Explorer dffnen
Im Explorer dffnen

Im Explorer offnen

Sie haben auch hier die
Maoglichkeit sich evtl. fur Ihre
Unterlagen sich diese
Backup-Auflistung
auszudrucken oder ggfs.

als PDF Datei zu speichern.

Die hier aufgelisteten Dateipfade dienen nur der COrientierung, wann zuletzt
wo etwas abgespeichert wurde - es erfolgt keinerlei andere Verwendung.
(Wenn Sie einen Eintrag loschen, wird nur die Zeile geldscht, nicht jedoch das entsprechende Backup)

CillsersisolutnbdadminiDocumentsisolut_KB_253_Backup_20080505_ 05.05.2008 14:55:04 | Diesen Eintag loschen

j | »

Die gesamt,
Liste losch

Dateipfade
drucken

Datum

05.05.2002 06:56:09 Diesen Eintag [Bschen

Seite 57

- solut Kassenbuch 2.52 - [rpt_Dateipfade : Bericht]

B Seite einrichten... Vorschaugrisse: 100% ~ | & Drucken | & als PDF speichern &  Bericht SchlieBen

Typ \Verzeichnis

Backup

C\Users\solutnbdadmin'\Documentsisolut_KB_253 Backup_20080505_1455
Di\solut_KB_253 Backup_20080505_0G656

Didsolut_KB_253 Backup_20080505_0653

Dihsolut_KB_253 Backup_20080505_0649

C:\Dokumente und Einstellungen\Wolfgang\Eigene Dateieny dk-0V Asperg Sicherungen
Kassenbuchisolut_KB_253_Backup_20080504_1344

C:\Dokumente und Einstellungen'&ll Users WINDOW S\Dokumente\Eigene
Bilder\Beispielbilder\solut_KB_253_Backup_20080504_1327

C\Dokumente und Einstellungen\All Users WINDOW S\Dokumente\Eigene
Bildensolut_KB_253 Backup_20080429 0652

C\Dokumente und Einstellungeni&ll Users WINDOW S\Dokumente\Eigene
Bilder\solut_KB_253 Backup_20080429 0645

C:\Dokumente und Einstellungen\LocalService. NT-AUTORITAT\Lokale
EinstellungenTemporary Internet Files\solut_KB_253 Backup_20080428_ 1928

Dateipfade

Datum

05.05.2008 14:55:04
05.05.2008 06:56:09
05.05.2008 06:53:26
05.05.2008 06:52:40
04.05.2008 13:44:28

04.05.2008 13:27:34
20.04.2008 06:52:38
29.04.2008 06:49:11

28.04.2008 19:25:31
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Dateipfade - Loschen von Eintragen

| solut Kassenbuch 2.53 - [Administration]

Programm-Einstellungen

Was mochten Sie tun ?

Die hier aufgelisteten Dateipfade dienen nur der Orientierung, wann zuletzt
wo etwas abgespeichert wurde - es erfolgt keinerlei andere Verwendung.
(Wenn Sie einen Eintrag loschen, wird nur die Zeile geloscht, nicht jedoch das entsprechende Backup’

Datum
05.05.2008 14:55:

Im Explorer offnen

Im Explorer &ffnen

Im Explorer 6ffnen

Im Explorer offnen

Im Explorer offnen

Im Explorer 6ffnen

Im Explorer 6ffnen

Im Explorer offnen

Im Explorer 6ffnen

Dateipfade einsehen |

Verzeichnis

Clsers\solutnbdadminiDocuments\solut_KB_253_Backup_20080505_
Disolut_KB_253_Backup_20080505_0656
Dr\solut_KB_253_Backup_20080505_0653
Disolut_KB_253_Backup_20080505_0649
C\Dokumente und EinstellungentWolfgang'\Eigene Dateien\Wdk-0V Aspe
CADokumente und Einstellungeniall Users WINDOWS\DokumentelEigen
CADokumente und Einstellungentall Users WINDOWS\Dokumente\Eigen
C\Dokumente und Einstellungen\All Users WINDOWS\Dokumente\Eigen
CiDokumente und EinstellungeniLocalService. MT-AUTORITAT\Lokale Eir

Die gesamte
Liste loschen

05.05.2008 06:56:09 C

05.05.2008 06:53:26
05.05.2008 06:52:40
04.05.2008 13:44:28
04.05.2008 13:27:34
29.04.2008 06:52:38
29.04.2008 06:49:11
28.04.2008 19:28:21

Diezen Eintag ldzchen

Die=zen Eintag loschen

Diesen Eintag laschen

Diesen Eintag ldschen

Diesen Eintag laschen

Diesen Eintag ldschen

Diesen Eintag ldschen

Wenn Sie einen Eintrag bzw. die gesamte Liste l6schen wird nur diese Zeile bzw. Liste

geloscht, jedoch nicht das entsprechende Backup!!!
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Daten sichern / einspielen

solut Kassenbuch 2.53 - [Administration] |E||E|@
Programm-Einstellungen Rl
Was méchten Sie tun ? | |
Buchungstexte aufteilen Trennen Sie Buchungstexte (nur bei Alt-Daten)
Buchungstexte pflegen Auswahlliste der Buchungstexte pflegen
Buchungstexte verkniipfen Buchungstexte mit Konten verkniipfen
Dateipfade einsehen Listet Backup-Verzeichnisse auf
Daten sichern/einspielen Backups anlegen/einspielen
Geldkonten pflegen Banken und Kassen anlegen/pflegen ‘
Mittelverwendungskonten pflegen
Dasewrmrd Sndarm Armdarn Ria lhre DrasarFasmmaae sunesred

Wenn Sie Buchungen und Einstellungen aus der Datenbank in ein Verzeichnis oder auf einen
Datentrager sichern oder einspielen wollen, markieren Sie die Zeile und klicken Sie diese an.
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Daten sichern / einspielen
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solut Kassenbuch 2.53 - [Administration]

Programm-Einstellungen

Daten sichern/einspielen|

Buchungen sichern
Wahlen Sie ein Laufwerk oder ein
Werzeichnis aus, in dem die Daten

Was mochten Sie tun ?

gesichert werden scllen.

= 1] Arteitspiaz 1=
-kl IvDite (]
B =1 SYSTEM [:)
-2 BRCGRAMKE (D)

- 1953 (H:)

-8 AromsseT (L)
b BISHT (11

R Rusliel]

) Sheassom L)

iy IHCFT NF MY

# § DATEN &k saue4ntemet auf “Sautreem

| uf?

Klicken Sie die Schaltflache

Buchungen sichern, kdnnen Sie die
gewunschten Daten auf Inrem PC in

einem Verzeichnis Ihrer Wahl oder auf einen
externen Datentrager (z.B. einem USB-
Stick) sichern/ speichern.

)

Buchungen einspielen
Wahlen Sie ein Verzeichnis aus, in
dem sich die Datensicherung befindet,

die Sie einspielen médchten.

B4 Arbeibapdaz
G-l At Disksetta 4]
-3 SYSTEM [

=N Yoop 4
%ﬂ-[zﬁéEdeﬁun :I

Klicken Sie die Schaltflache Buchungen
einspielen, kdnnen Sie eine Datensicherung
(Backup) wieder einspielen.

Wahlen Sie dazu das Verzeichnis aus, welches
mit ,solut_ KB 253 Backup “ beginnt.

Am Ende des Verzeichnisnamens ist dann noch
Datum und Uhrzeit des Backups notiert.
(20080424 1721 = 24.04.2008 17:21 Uhr)
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Daten sichern / einspielen

Wenn Sie ,Buchungen sichern* oder ,Buchungen
einspielen” anklicken, offnet sich ein Fenster,

in dem Sie Laufwerk und Ordner/ Verzeichnis
auswahlen kénnen.

Ordner suchen [=£3s]

| P Desktop
LF Netzwerk
|ET' solutnb4
Offentlich
4 |8 Computer
,‘;,, Lokaler Datentrager (C:)
+ =g Lokaler Datentrager (D:)
s ,‘;,F. DVD-RW-Laufwerk (E:)
=s DVD-Laufwerk (F:)
== Wechseldatentrager (3:)
gebGeschenke_kita

Abbrechen |
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Nach Beendigung des Speicher- oder
Einspielvorgangs erhalten Sie noch eine
Bestatigung, in der das Verzeichnis noch
einmal angezeigt wird.

Bestatigen Sie diese mit ,,OK*, gelangen
Sie zurick zum Programm.
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Geldkonten pflegen

| solut Kassenbuch 2.53 - [Administration] |E”E
Programm-Einstellungen g
Was mochten Sie tun ? I -
Trennen Sie Buchungstexte (nur bei Alt-Daten)

Buchungstexte aufteilen
Buchungstexte pflegen
Buchungstexte verkniipfen
Dateipfade einsehen
Daten sichern/einspielen
Geldkonten pflegen
Mittelverwendungskonten pflegen

Dacewvrmart Snrdarn

Auswahlliste der Buchungstexte pflegen
Buchungstexte mit Konten verkniipfen
Listet Backup-Verzeichnisse auf
Backups anlegen/einspielen

Banken und Kassen anlegen/pflegen

Arndarn Cia lhr Drasnrammaaesnnet

Einnahmen und Ausgaben werden Uber die Geldkonten verwaltet. Jede Bankverbindung

stellt ein eigenes Konto dar.
Vergeben Sie die Nummern fur die Kontenbezeichnung. Wenn Sie dann bei Buchungen

eindeutig erste Zeichen eingeben, erganzt das Programm selbstandig den Eintrag.



solut Kassenbuch 2.53 (VdK Baden-Wirttemberg)

Geldkonten pflegen
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solut Kassenbuch 2.53 - [Administration]

[F=R|EoR =0

Was machten Sie tun ?

Programm-Einstellungen

|Geldkonten pflegen

|

==

Typ

Kontohezeichnung

Bankleitzahl

Kontonurmmer

Anfangssaldo
ing

Anlage-Daturn Abmelde-Datum

|U1UUU

- Kasse j |1UUU - Barkasse

1.080,00 |

01.01.2003

|012m1

-Bank | |1050 - Bank

|123 456 78

|123456T89

100,00 |

01.01.2003

|01200

-Bank  -||1051 - Sparbuch

|123 456 78

|123455T89

0,00 |

01.01.2003

|

01000

01260
01300

- Kasse

- Geldanlage/Cashpoal

- Aktien/Fonds/sonst. Wertanlagen T

Im Kombinationsfeld Typ
legen Sie einen Kontentyp fest

0,00 |

01.01.2008

Soll ein bestehendes Konto mit Anfangssaldo
tbernommen werden, kann dieser Ubertrag
hier eingetragen werden.

Datum ab dem eine Bankverbindung
nicht mehr zur Verfigung steht oder
stehen wird.

Setzen Sie auch ein Datum ein, wenn
Sie ein Geldkonto in der Eingabemaske
nicht mehr zur Auswahl zur Verfigung
stellen wollen

Tragen Sie hier das Datum ein, an dem ein Bankkonto/eine Kasse
angelegt wurde/wird. Ab jenem Datum erscheint dieses Geldkonto
dann zur Auswabhl in der Eingabemaske.
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Mittelverwendungskonten pflegen

solut Kassenbuch 2.53 - [Administration]

[F=5 | Eo X0

Programm-Einstellungen

Was méchten Sie tun ? |

&

L =

Buchungstexte aufteilen
Buchungstexte pflegen
Buchungstexte verkniipfen
Dateipfade einsehen

Daten sichern/einspielen
Geldkonten pflegen
Mittelverwendungskonten pflegen
Passwort dndern
Programm-Farben einstellen
Programm-Info anzeigen
Sachkonten pflegen
Stammdaten andern

Trennen Sie Buchungstexte (nur bei Alt-Daten)
Auswabhlliste der Buchungstexte pflegen
Buchungstexte mit Konten verkniipfen

Listet Backup-Verzeichnisse auf

Backups anlegen/einspielen

Banken und Kassen anlegen/pflegen

Andern Sie |lhr Programmpasswort
Kontaktdaten und Versionsinfos

Kostenarten pflegen
IHRE Daten eingeben und pflegen

Um die Mittelverwendungskonten zu pflegen, markieren Sie die Zeile

, Mittelverwendungskonten pflegen® und klicken Sie diese an.

Seite 64
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Mittelverwendungskonten pflegen

Neues Konto erstellen‘ | -

Name des Mittelverwendungs-Kontos

|EIEIU[] - Freies WVerbandsvermdgen

|EIEIU1 - Sondervermégen

19002 - Freie Riicklage

|EIEID3 - Neue Freie Ricklage
19004 - Betriebsmittel-Riicklage
|EIEIUE - Investitions-Ricklage

|EIUUE - Weranstaltungs-Ricklage

Speichern ‘ Konto lgschen * ~
Name des Mittelverwend®¥ngs-Kontos

|5IEIDD - Freies Verbandsvermégen

|9I.']U1 - Sondervermégen

19002 - Freie Riicklage

|9I.’][13 - Meue Freie Ricklage
19004 - Betriebsmittel-Riicklage
|9I.’][15 - Investitions-Ricklage

|EIEIDI5 - Veranstaltungs-Ricklage
|E|UU? - Meues Musterkonto
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Die bereits bestehenden Mittelverwendungskonten
werden aufgelistet.

Um ein neues Konto anzulegen, klicken Sie bitte die
Schaltflache ,Neues Konto erstellen” an.

Eine neue Leerzeile erscheint und Sie haben nun
die Moglichkeit das neue Konto anzulegen.

Vergeben Sie Nummern flr die Kontenbezeichnung.
Wenn Sie dann bei Buchungen eindeutig erste Zeichen
eingeben, erganzt das Programm selbstandig den Eintrag.
Um lhre Eingabe zu bestétigen klicken Sie auf
,Speichern®.

Gelbscht werden konnen allerdings nur die Konten, die
Sie selbst angelegt haben und die noch nicht bebucht
sind!

Klicken Sie dazu zunachst in die Zeile des Kontos,
welches Sie l6schen mochten und anschlieffend auf
.Konto l6schen”.
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Passwort andern

solut Kassenbuch 2.53 - [Administration] |E|IE|@
Programm-Einstellungen e
Was méchten Sie tun ? | B

Buchungstexte aufteilen Trennen Sie Buchungstexte (nur bei Alt-Daten)

Buchungstexte pflegen Auswahlliste der Buchungstexte pflegen

Buchungstexte verkniipfen Buchungstexte mit Konten verkniipfen

Dateipfade einsehen Listet Backup-Verzeichnisse auf

Daten sichern/einspielen Backups anlegen/einspielen

Geldkonten pflegen Banken und Kassen anlegen/pflegen

Mittelverwendungskonten pflegen

Passwort dndern Andern Sie |lhr Programmpasswort

Programm-Farben einstellen 1

Programm-Info anzeigen Kontaktdaten und Versionsinfos

Sachkonten pflegen Kostenarten pflegen

Stammdaten andern IHRE Daten eingeben und pflegen

Sie konnen jederzeit das Programm-Passwort andern.

WICHTIG:
Denken Sie daran, dass Dritte ihr Passwort nicht erraten kbnnen sollten.

Namen und Geburtsdaten von Ehegatten, Kindern, Haustieren o. &a. sollten Tabu sein!
Sie sollten es sich andererseits aber gut merken konnen.

Bewahrt haben sich Kombinationen aus Ziffern und Buchstaben.
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Passwort andern

Passwort Andern

e

Geben Sie in das Eingabefeld ,, Altes Passwort" AlesPasswort [ D) et ahes Psswort e
das alte, bis zu diesem Zeitpunkt gultige Passwort ein! Neues Passwort |

Passwortbestatigung: |

Abbrechen ‘ ‘

In das Eingabefeld ,Neues Passwort" Passwort éindern
tragen Sie Ihr neues Passwort ein. e

ggggg

Neues Passwort:
| ragen Sie hier Ihr neues Passwort eir||

Passwortbestatigung:

Abbrechen | Andern |

Passwort dndern

Im Feld Passwortbestatigung geben Sie bitte Ihr neues A — =
Passwort erneut ein. Mo _
Sollten Sie sich vertippt haben erhalten Sie eine Meldung, < Fassworbesaiong 5

damit nicht versehentlich ein ihnen unbekanntes Passwort T s e e i
Gultigkeit erlangt.

aaaaa

Mit Anklicken der Schaltflache ,Andern“ wird Ihr neues Passwort tibernommen und aktiviert.

Klicken Sie auf ,Abbrechen® verlassen Sie die Passwort-Anderung ohne Anderungen.
Ihr altes Passwort bleibt dann weiterhin guiltig.
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Passwort andern

Erscheint diese Meldung, klicken Sie ,OK*
und korrigieren die Passwortbestatigung
entsprechend. Driicken Sie erst dann auf
die Schaltflache ,Andern*.

Hinweis L

l-o-l Das neue Passwort ist ab sofort aktiv!
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Fehler

I-e-l Das neue Passwort und seine Bestatigung sind nicht identisch!

23

Wenn Sie nun mit ,OK"
bestatigen ist Ihr neues
Passwort aktiviert
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Programm-Farben einstellen

solut Kassenbuch 2.53 - [Administration] o]
Programm-Einstellungen ﬂ
Was méchten Sie tun ? | =l

Buchungstexte aufteilen Trennen Sie Buchungstexte (nur bei Alt-Daten)
Buchungstexte pflegen Auswahlliste der Buchungstexte pflegen
Buchungstexte verkniipfen Buchungstexte mit Konten verkniipfen
Dateipfade einsehen Listet Backup-Verzeichnisse auf

Daten sichern/einspielen Backups anlegen/einspielen
Geldkonten pflegen Banken und Kassen anlegen/pflegen
Mittelverwendungskonten pflegen

Passwort dndern Andern Sie lhr Programmpasswort
Programm-Farben einstellen

Programm-Info anzeigen Kontaktdaten und Versionsinfos
Sachkonten pflegen Kostenarten pflegen

Stammdaten &ndern IHRE Daten eingeben und pflegen

Um auch denjenigen die bestmdgliche Darstellung des Programms zu ermdoglichen, die eine
Farbschwache haben, kdnnen die Textfarbe, die Farbe der Kopfzeilen und die des
Hintergrundes angepasst werden.

So kann z.B. der ,blendende” weil3e Hintergrund durch eine graue Farbe ersetzt werden.
(Auch lasst sich dadurch die Darstellung auf einem Beamer bei Prasentationen verbessern,
da kontrastreiche Farben gewahlt werden kdnnen.)
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Programm-Farben einstellen

==& Nach dem Anklicken einer Schalt-

5{39_;1’3{3;5;“Ste"P';';;gggmem,,en 5 ®| flache erscheint dieser Farbauswahl-
: . . Dlalog' Farbe |E|EI
KprZQ 1 Ie Easisfarben:

[ [ NN
HMrmTEFEEN
EENEENNN

HEhZhEEEEEE
Text : h= : # :

Benutzerdefinierte Farben:

Benutzerdefinierte Farben festlegen »= |

0K Abbrechen ‘
Text-Farbe
andern

* | Wahlen Sie eine Earbe und
ubernehmen Sie diese in die
- Vorschau mit ,OK*“

Farben zichern EX

Erst wenn Sie - wieder im Einstellungsfenster - auf
~opeichern” klicken, werden die Farben im Programm
ibernommen. ->

|-0-| Die Programm-Farben wurden aktualisiert und gespeichert.
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Programm-Info anzeigen

solut Kassenbuch 2.53 - [Administration]

=5 EeR )

Was méchten Sie tun ?

Programm-Einstellungen

| il

Buchungstexte aufteilen
Buchungstexte pflegen
Buchungstexte verkniipfen
Dateipfade einsehen

Daten sichern/einspielen
Geldkonten pflegen
Mittelverwendungskonten pflegen
Passwort dndern
Programm-Farben einstellen
Programm-Info anzeigen
Sachkonten pflegen
Stammdaten andern

Trennen Sie Buchungstexte (nur bei Alt-Daten)
Auswahlliste der Buchungstexte pflegen
Buchungstexte mit Konten verkniipfen

Listet Backup-Verzeichnisse auf

Backups anlegen/einspielen

Banken und Kassen anlegen/pflegen

Andern Sie lhr Programmpasswort
Kontaktdaten und Versionsinfos

Kostenarten pflegen
IHRE Daten eingeben und pflegen

SOZIALVERBAND

VadK

BADEMN-WURTTEMBERG EEN

solut

| consuiting | software | services |

/b’f’ l{ﬂ?ﬁf g;ﬁ wit

solut Kassenbuch 2.53:ux

solut K&
Am Waldeck 36
65779 Kelkheim/Ts.

Telefon: 0 61 95 - 67 30 98
Telefax: 0 61 95 - 67 30 99

Mail: info@solut.de Internet: www.solut.de
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Anlegen und Pflegen von Sachkonten

Um auf die Seite flr das Anlegen und Pflegen von Sachkonten zu gelangen, markieren Sie die
Zeile Sachkonten pflegen und klicken Sie diese an.

solut Kassenbuch 2.53 - [Administration] |EI|E|@
Programm-Einstellungen ﬂ
Was machten Sie tun ? | |
Buchungstexte aufteilen Trennen Sie Buchungstexte (nur bei Alt-Daten)
Buchungstexte pflegen Auswabhlliste der Buchungstexte pflegen
Buchungstexte verkniipfen Buchungstexte mit Konten verkniipfen
Dateipfade einsehen Listet Backup-Verzeichnisse auf
Daten sichern/einspielen Backups anlegen/einspielen
Geldkonten pflegen Banken und Kassen anlegen/pflegen
Mittelverwendungskeonten pflegen
Passwort andern Andern Sie lhr Programmpasswort
Programm-Farben einstellen
Programm-Info anzeigen Kontaktdaten und Versionsinfos
Sachkonten pflegen Kostenarten pflegen
Stammdaten indern IHRE Daten eingeben und pflegen |

solut Kassenbuch 2.53 - [Administration]

Programm-Einstellungen Um die Kontenart zu wahlen, klicken Sie auf das
Was méchten Sie tun ? 'Sachkonten pflegen Listenfeld und wahlen ,,Elnnahme“ oder
Bt wiihlon Sio. ~Ausgabe“. Wenn Sie die Kontenart gewahlt haben,
lusgabe ] Offnet sich automatisch eine Liste mit alles
|59""’e existierenden Konten des gewahlten Bereichs.
innahme A
4000 - Ldhne, Gehalter
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Sachkonten ein-/ ausblenden

Durch entfernen des ,,Anzeigen*“- Hakchens kénnen nicht (mehr) gendétigte Sachkonten
in der Auswabhlliste der Eingabemaske herausgenommen werden.
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Somit kdnnen insbesondere kleinere Ortsverbande die Auswahl auf ein Minimum reduzieren

und dabei Fehleingaben vermeiden.

solut Kassenbuch 2,53 - [Administration]

[F=5 | Eom X

Was mochten Sie tun ?

Programm-Einstellungen

Bitte wahlen Sie:

\Ausgabe -

|Sachkonten pflegen

&

Haupt-Konto
anlegen

Unter-Konto
anlegen

Buchungen
neu zuordnen

B

Druckyorschau
(Alle Konten)

Haupt-Konten

Unter-Konten von: 4010 - Mieten, Leasing

4000 -

Lahne, Gehalter

401 0a Miete Wereinsheim

40M

- Soziakversicherungsheitrage

4ma

4005 -

Feisekosten

4010 -

Mieten, Leasing

4011

- Reparaturen

A n

— BN e
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Neues Hauptkonto anlegen

Den grof3eren Ortsverbanden und den versierten Kassiererinnen bietet die Moglichkeit

weitere Hauptkonten anzulegen dabei mehr Spielraum.
Wenn Sie ,Haupt-Konto anlegen*® anklicken erscheint folgendes Fenster.

solut Kassenbuch 2,53 - [Administration] == S
Programm-Einstellungen R

Was mochten Sie tun ? |Sachkonten pflegen ]

Bitte wahlen Sie:

] Haupt-Konto Unter-Konto Buchungen Unterkonto | Druckvorschau
|Aus9abe J anlegen anlegen neu zuordnen léschen (Alle Konten)
Haupt-Konten Anzeigen Unter-Konter‘ 4010 - Mieten, Leasing Anzeigen
4000 - Lohne, Gehalter " 401 0a Miete Ver®insheim v
4001 - Soziahversicherungsheitrdge 4 400 v
4MNR - Reiseknsten W
. ]
Anlage eines neuen Hauptkontos . .. . . .
Hier kdnnen Sie die Bezeichnung und

die Gliederung bestimmen.
AnschlieRend konnen Sie das Konto
verwenden und nach Wunsch auch

Bezeichnung: |1234 - Name des neues Hauptkontos

Gliederung: || j

A ldeeller Bereich

B .Vermégensverwaltung .
alC Zweckbetriebe | Unterkonten daftr anlegen.
— D. Wirtschaftliche Geschaftsbetriebe
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Anlegen von Unterkonten

solut Kassenbuch 2.53 - [Administration] |E||E|@
Programm-Einstellungen Rl
Was moéchten Sie tun ? |Sachkonten pflegen |

Bitte wahlen Sie:

1l Haupt-konto Unter-Konto Buchungen Unterkonto | Druckyorschau
|AusQahE J anlegen anlegen neu zuordnen lfschen (Alle Konten)
Haupt-Konten Anzeigen  ~| |Unter-Konten von: 4010 - Mieten, Leasing Anzeigen
4000 - Léhne, Gehalter ~ 401 Da Miete Wereinsheim [
4001 - Sozialersicherungsheitrage ¥ 4010 M
4005 - Reisekaosten o
4010 - Mieten, Leasing v
4011 - Reparaturen W E—.
pas e Einige Sachkonten haben Unterkonten.
4012 - Energie, Reinigungsaufwand ¥

Wenn ein Unterkonto angelegt ist, sehen
Sie es im rechten Fenster, sobald Sie das
Notwendige Konten sind im Konto im linken Fenster anwahlen.
Programm schon angelegt (gem.

Vorgabe d. Landesverbandes).

Wenn Sie ein neues Unterkonto hinzufligen
maochten, klicken Sie in das leere Feld und
geben Sie den Text Uber die Tastatur ein.
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Oftmals entwickelt sich die Idee, bzw. die Notwendigkeit von Unterkonten erst im Laufe der Zeit.

Mit der Funktion ,Buchungen neu zuordnen* kbnnen nun auch die alten Buchungen auf die
neuen Unterkonten verschoben werden, damit diese in den Abschliissen und Kontenubersichten

korrekt zugeordnet sind.

solut Kassenbuch 2.53 - [Administration]

=0 | Eo )

Programme-Einstellungen

Was mochten Sie tun ? |Sachknnten pflegen

Bitte wahlen Sie:

; 5] o

Druckvorschau

|AU393bE j Haa”ﬁtégzgm gn;ﬁ[:sgﬁm nitc:fonrgig (Alle Konten)
Haupt-Konten Anzeigen  +| |Unter-Konten von: 4010 - Mieten, Leasing Anzeigen
4000 - Lohne, Gehalier I 401 Da Miete Wereinsheim v
4001 - Sozialersicherungsheitrage ¥ 4010 3
4005 - Reisekosten r
4010 - Mieten, Leasing o
4011 - Reparaturen o
e = P =
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Buchungen neu zuordnen

solut Kassenbuch 2.53 - [Administration] |E||E|@
Unten aufgefiihrte Buchungen wurden auf das Sachkonto "
4020 - Biirobedarf ¥
gebucht. Wahlen Sie hier das Unterkonto durch
Bitte wihlen Sie mit durch Anklicken der Buchungen diejenigen aus, die Sie Anklicken aus, dem Sie die markierten
einem neuen Unterkonto zuordnen mochten: Buchungen zuordnen mochten:
BuchungsText Gegenkonto B Betrag Kosten Typ Bezeichnung
Briefpapier Biiro "Miller” 1000 - Barkasse 30,00 40202 - Buromaterial
4020b - Blroeinrichtung
Wahlen Sie durch Anklicken der Buchungen diejenigen aus,
die Sie einem neuen Unterkonto zuordnen mdéchten. Anschlief3end
wahlen Sie das gewtinschte Unterkonto aus und bestatigen Ihre
Auswabhl.
(Anzeige der Buchung durch Anklicken der entsprechenden Zeile) Alle Buchungen zeiger R
Lfd.-Nr
14

13

rAnzeige der Buchung durch Anklicken der entsprechenden Zeile)

Lfd.-Nr
14

47

Beleg-Nr B.-Datum Buchungstext Art fonto Gegenkonto Betrag in € *
05.05.08 Briefpapier Biiro "Miller” AusgRpe 4020 - Burobedarf 1000 - Barkasze 30,00
14 NR N8 Kasse an Snarkuch aldtransi R = 1051 - Srarhick 200 NN

In der Buchungsliste sehen Ihre Buchungen dann wie folgt aus:
Im oberen Bild - die Buchung vor der Zuordnung,
im unteren Bild - die Buchung nach der Zuordnung.

Alle Buchungen zeiger

Beleg-Nr B.-Datum Buchungstext Art onto Gegenkonto Betrag in €
05.05.08 Briefpapier Blro "Mdller” AusgMge  4020a - Buromaterial 1000 - Barkazze 30,00

ANF1 Crerba=le - Anmoan

Seite 77
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Unterkonten kénnen Sie I6schen, sofern Sie noch keine Buchungen auf diesem Konto

vorgenommen haben.

solut Kassenbuch 2,53 - [Administration] == S
Programm-Einstellungen e
Was moéchten Sie tun ? |Sachkonten pflegen |
Bitte wahlen Sie:
1l Haupt-konto Unter-Konto Buchungen Unterkonto | Druckyorschau
|Aus9abe J anlegen anlegen neu zuardnen |Gschen {Alle Konten)
Haupt-Konten Anzeigen  ~| |Unter-Konten von: 4010 - Mieten, Leasing Anzeigen
4000 - Léhne, Gehalter ~ 401 0a Miete Wereinsheim v
4001 - Soziahkersicherungsbeitrage ¥ 4010 4
4005 - Reisekaosten o
4010 - Mieten, Leasing L
4011 - Reparaturen - 1 HW'H :
poeiel Wenn der Button ,Unterkonto I6schen® aktiviert ist,
4012 - Energie, Reinigungsaufwand

konnen Sie ein Unterkonto I6schen.

Andernfalls haben Sie schon eine Buchung auf
dieses Sachkonto vorgenommen und ein Loschen
desselben ist nicht mehr zulassig/maglich
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Drucken der Kostenarten

Durch Klicken des Buttons ,Druckvorschau Kostenarten® in der Menlleiste gelangen Sie
zu einer Liste, die Innen alle angegebenen Einnahme- und Ausgabekonten zeigt.
Die Unterkonten erscheinen dabei unterhalb der zugehoérigen Hauptkonten (Aufbau wie GuV).

solut Kassenbuch 2.53 - [Administration] (=n B x|
Programm-Einstellungen e
Was méchten Sie tun ? |Sachkonten pflegen il

Bitte wahlen Sie:

|Ausgabe j Haupt-Konta Unter-Kanto Buchungen Unterkonto |/
anlegen anlegen neu zuordnen lgschen | (A
Haupt-Konten Anzeigen ~| |Unter-Konten von: 4010 - Mieten, Leasing Anzeigen
1234 - Name des neues Hauptkontos 4010a - Miete Vereinsheim 4
401 0b - Miete Raumlichkeiten fir Veranstaltungen W

1234 - Neues Hauptkonto
4000 - Lohne, Gehalter
4001 - Sozialversicherungsheitrage

=71 =)<

_f_j solut Kassenbuch 2.53 - [rpt_Auflistung_Kostenarten_aldg
"DrUCken“ Offnet daS Standard— B Seite einrichten... Vorschaugrdsse: 100% =& Bericht Schliefen
Druck-Menu Ihres Computers. Sie
konnen dann weitere Einstellungen
Ort band 123456789 - Ort band Demo-Versi Buch jahr 2008
Vornehmen. Ko:t\;Er:'a::n iA“E Konten] sverban mo-version uchungsjanr
Ausgaben Anzeigen
. . . « 4000 - Lohne, Gehalter ¥
KIICken Sle an ”?IS PDF SpeIChern 1 4001 - Sozialversicherungsbeitrage ¥
wenn Sie diese Ubersicht als 4005 - Raseosten :
- . . - Mieten, Leasing
PDF'DateI SpeIChern mOChten. 4010a - Miete Vereinsheim %
4011 - Reparaturen %
AN? - Frarnia Rainininacan Funrand 4l
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Stammdaten andern - Offnen der Eingabemaske

solut Kassenbuch 2.53 - [Administration]

[E=3Ecl =)

Was méchten Sie tun ?

Daten und Angaben die speziell Ihren Verein betreffen kbnnen hier eingegeben werden.

Programm-Einstellungen

Trennen Sie Buchungstexte (nur bei Alt-Daten)
Auswahlliste der Buchungstexte pflegen
Buchungstexte mit Konten verkniipfen

Listet Backup-Verzeichnisse auf

Backups anlegen/einspielen

Banken und Kassen anlegen/pflegen

I £l
Buchungstexte aufteilen

Buchungstexte pflegen

Buchungstexte verkniipfen

Dateipfade einsehen

Daten sichern/einspielen

Geldkonten pflegen
Mittelverwendungskonten pflegen
Passwert ndern

Programm-Farben einstellen
Programm-Infe anzeigen Kontaktdaten und Versionsinfos
Sachkonten pflegen Kostenarten pflegen

Stammdaten dndern IHRE Daten eingeben und pflegen

Andern Sie lhr Programmpasswort

ﬂ

Seite 80
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Stammdaten andern - Anderungen und Darstellung

solut Kassenbuch 2.53 - [Administration]

In den Feldern kbnnen

Was méchten Sie tun ?

Vereinsname:
Ansprechpartner:
Stralle:

PLZ, Ort

Stammdaten dndern|

thre Stammdaten

Bezeichnung Vorsitz:

Bezeichnung Kasse:

Programm-Einstellungen

]Ortsverband Musterhausen

[Hans Muster

Hauptstrasse 123

12345 |Musterhausen

Unterschriften der Abschliisse

|1. Vorsitzende/r

|Kassierer/in

Sie die Inrem Verein
angepassten Angaben
eingeben, erganzen oder
andern.

[F=5ECE X
e

Loschen Sie einfach den
Inhalt der Felder, wenn
diese in den Berichten
nicht dargestellt werden

Name Vorsitz:

|Hans Muster (Vorsitzender .

Name Kasse: |Hans Muster 2. Vorsitz

sollen.

|Hans Muster-Revisor

|Peter Muster-Revisor

Feter Muster-Revisor

Bezeichnung Revison 1: iRe‘Jisor Name Revison 1:
Bezeichnung Revison 2: lRe\.risor Name Revison 2:
Ort, Datum
Unterschriften
1. Vorsitzende/r
Hans Muster (Vorsitzendsr... - |
Kassierer/in
Hans Muster 2. Vorsitz
Revisor
Hanz Muster-Revisor
Revisor

In den Berichten, wie z.B. dem detaillierten
Jahresabschluss, finden Sie dann diese
Anderungen.
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solut Kassenbuch 2.53 - [Ortsverband Demo-Version] = IEIE-E_
Buchungsjahr Einnahmen & Geldtransite dahresabschl-Buchungen Listen & Programm- — l.”r_?-'\-
. : g i+
2008 Ausgaben-Buchungen | (Geldbewegungen) Sonstige Buchungen Abschliisse Einstellungen .

Nachdem Sie die Schaltflache mit dem

Symbol ,Programm beenden* geklickt
haben, 6ffnet sich eine Sicherheitsabfrage.

Beantworten Sie diese Sicherheitsabfrage
mit ,Ja" wird das Programm geschlossen.

Die Schaltflache ,Nein“ bringt Sie zuriick

ins Programm.

§

Programm
beenden
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