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Installation des Programmes

Bevor Sie mit der Installation des Programms beginnen, stellen Sie sicher, dass alle anderen
Programme auf Ihrem Computer geschlossen sind.

Legen Sie die Programm CD in das CD-ROM Laufwerk ein. Nach einigen Sekunden wird
ein Startmenii angezeigt.

Starten Sie das Installationsprogramm. Genaue Anweisungen erhalten Sie dann am Bildschirm.

Wenn das Startmeni nicht angezeigt wird, rufen Sie den Windows-Explorer auf. Doppelklicken
Sie auf dem CD-ROM-Laufwerk im Windows-Explorer. Klicken Sie doppelt auf das Verzeichnis
Autorun und dann auf AUTORUN.EXE

Klicken Sie auf das Symbol Kassenbuch installieren

Wenn Sie dem Lizenzvertrag zustimmen, klicken Sie in dem daraufhin erscheinenden Dialogfeld
auf OK. Wenn Sie dem Lizenzvertrag nicht zustimmen, sind Sie nicht berechtigt die
solut - Kassenbuch-Software zu installieren.

Da die Software immer wieder weiterentwickelt wird, werden in diesem Handbuch
moglicherweise Dialogfelder oder Optionen beschrieben, die nicht vorhanden sind oder in einer
anderen Reihenfolge angezeigt werden oder in abgewandelter Form erscheinen.

Nach der Installation finden Sie eine Verkniipfung auf dem Windows-Oberflache (Desktop)

ihres Rechners sowie im Startmenii unter >>Programme >>solut Kassenbuch >>
Kassenbuch starten. (Das Programm kann nur tUber diese Verknupfungen gestartet werden.)

Benutzung des eingebauten Handbuches

Durch anklicken des Fragezeichens
offnen Sie das integrierte Handbuch.

Zum Ausdrucken von Seiten aus dem
Handbuch klicken Sie auf den Drucker.

& PDF_Handbuch - Formular

Bitte wiahlen Sie die Seite, die Sie einsehen
machten durch Anklicken aus.
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Der Acrobat-Reader muB zur Anzeige des Handbuches installiert sein. Sollte dies nicht der Fall sein und Sie
nach Auswahl eines Themen-Punktes keine Seite angezeigt bekommen, installieren Sie diesen bitte nach.
Legen Sie dazu bitte die Programm-CD ein und Klicken Sie auf >>Tool>> und anschlieRend auf >>Acrobat-
Reader<<,Es startet die Installation, die Sie bitte gemaR der Hinweise auf dem Bildschirm durchfihren.
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Allgemeines

A.) Elemente, Felder und Schaltflachen

Uberschriften.

1. Bezeichnungsfeld: Eine Eingabe bzw. Anderung ist
nicht maéglich, sie dienen der Anzeige von Titeln und

Belegdatum:
Text:

2. Text- bzw. Datenfeld:
Eine Eingabe bzw. Anderung ist
maoglich, sie dienen der Anzeige
von Dateninhalten und werden
vertieft dargestellt.

Musterbuchung

3. Kombinationsfeld:

Diese dienen der Auswahl von vorgegebenen Werten.

a. Vor der Auswahl

b.Geoffnetes
Kombinationsfeld

c.Durch Maus- oder
Pfeilbewegung
markieren Sie den
jeweiligen Punkt und
treffen lhre Auswahl.

d.Nach der Auswahl
erscheint der ausge-
wahlte Eintrag in dem
wieder geschlossenen
Kombinationsfeld.

8000 - Mitgliedsbeitrige
8001 - AuBerordentliche Mitgliedsheitrige
8005 - Spenden
8006 - Spenden zum Yermégen
AOO7 - Varmichtnisca
=l

8000 - Mitgliedsbeitrige

- BuBerordentliche Mitgliedsbeitrige

- Spenden
- Spenden zum Yermégen

3005 - Spenden =l
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4. Scrollbalken:

groRere Spriinge.

Wenn in einer Liste mal nicht alle Zeilen angezeigt werden
kénnen (Fenster nicht gro3 genug oder Unterformular zu klein),

dann erscheint ein Scrollbalken, mit dem Sie die Anzeige auf- und 2.000,00
abrollen kénnen. £.900,00
® Beim Anklicken der Pfeile kdnnen Sie Zeilenweise auf- und ab rollen. 0,00
@ Klicken Sie jedoch in den Bereich eines Scrollbalkens, machen Sie 0,00

1.300,00 ' )
0,00

B.) Funktionen

a. Taschenrechner

Durch anklicken dieser Schaltflache
offnet sich der integrierte Taschen-
rechner.

Sie kénnen ihn entweder mit der Maus
oder Uber die Tastatur bedienen.

0,00
0,00
0,00

ooo

9.200,00 -
O]

Durch anklicken der Lupe lasst sich der
Taschenrechner noch vergroRern.

listratinn
Eligsrheneahien X
gll 123.0
7| 8| 9|l cf cel
o I [
e =] |+
L T T
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b. Drucken (Standard-Drucker)

In der Druckauswahl kénnen Sie lhre
personlichen Wiinsche angeben.
Mit OK starten Sie den Druckvorgang,

Drucken

Drucker
Marme:

Status:
Twp:
o

Kommentar:

mit Abbrechen kehren Sie wieder zurlick.

c. Seitenzahlen

Wenn ein Bericht aus mehreren
Seiten besteht, kann man Uber
die Pfeiltasten in der FuBleiste
vorwarts und zuriick blattern.
Die jeweilige Seitenzahl wird

im mittleren Feld angezeigt.

f. Fenster schlieBen / Anwendung beenden

Druckbereich

+ alle

:Seiten von: | Es] Iﬁ Iﬁ .

Eigenschaften

Bereit
HP Desklet 930C/932C[9350C
LPT1:

[ Druckausgabe in Datei urnleiten

Exemplare

Anzahl Exemplare: 1 3:

Eirrichten. .. | oK | abbrechen

ISeite: Hll” 1 ] LI

Zur ersten Seite

Zur letzten Seite

Eine Seite zuriick

Eine Seite vorwarts

Aktuell angezeigte Seite

Diese Schaltflache finden Sie immer oben rechts im Bildschirm

Zurlck zur letzten
Ansicht bzw.
Programm schlief3en.
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Programmstart

Unter "Start - Programme — 80llit - Kassenbuch" finden Sie den Eintrag Kassenbuch starten

Offnen Sie das Programm durch anklicken des Symbols.

Starten Sie das Programm zum 1. Mal, so geben Sie
bitte die lhnen mitgeteilte Lizenznummer ein.
Bestatigen Sie lhre Eingabe mit Enter oder der Tab-
Taste. Die Schaltflache Programm starten wird dann, bei
Eingabe der korrekten Lizenznummer aktiviert.

Klicken Sie auf Programm starten um das Kassenbuch
zu o6ffnen.

Bei jedem weiteren Programmstart melden Sie sich an:
Wahlen Sie das gewinschte Buchungsjahr aus und
geben Sie ihr Passwort ein.

Um das Buchungsjahr zu wahlen, klicken Sie auf das
Kombinationsfeld und treffen Ihre Auswahl.

Klicken Sie auf Weiter um das Programm zu starten.

Wichtig:

Bitte geben Sie die Lizenz-Nr. ein, die Sie mit der
CD erhalten haben.

Lizenz-Hr.: |

Abhrechen | ‘

Bitte wahlen Sie ein Buchungsjahr aus und geben
Sie Ihr PaBwort ein.

Buchungsjahr: | 2003 j
Passwort: |"='=“*
Beenden | | W |

Die Lizenznummer, welche Sie mit der CD-ROM erhalten, miissen Sie bei jedem Start als Passwort

eingeben, bis Sie Ihr Passwort gedndert haben.

Wie Sie |hr Passwort andern konnen lesen Sie auf Seite 35.

Bitte beachten Sie:

Bei Falscheingabe des Passwortes erhalten Sie folgende Fehlermeldung:

Fehler

Sie haben noch 2 Yersuchel

Q [D'az eingegebene Passwort ist falzchl Bitte wiederholen Sie die Eingabel

X

Nach dreimaliger falscher Eingabe des Passwortes wird der Zugang gesperrt!
Sie kénnen das 80llIt Kassenbuch dann nicht mehr starten, bis Sie das Passwort unter Angabe lhrer

Lizenznummer zurlickgesetzt haben.
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Arbeiten mit dem Kassenbuch

Die Programmoberflache - Bereiche

@ Meniileiste: Hier springen Sie zu den einzelnen Programmteilen. (Abhangig von der moglichen
Funktion kénnen einzelne Mentpunkte ausgeblendet sein.)

@) Eingabebereich: Hier geben Sie Ihre neuen Buchungen ein und kénnen den in der Buchungsliste
angeklickten Datensatz ansehen bzw. stornieren.

® saldeniibersicht: Hier werden die jeweils aktuellen Kontostande angezeigt. (Aktualisierung nach jeder
Eingabe)

@ Buchungsliste: Anzeige der laufenden Buchungen in umgekehrter Reihenfolge. Neueste Buchung steht
oben. Nach Anklicken einer Buchung erscheint diese im Eingabebereich.

E solut Kassenbuch 3.20 - [Demo-Yersion] E]@

Jahresahschluk-
Buchungen

Sonstige
Buchungen

[Einzel-Buchungen N salden-Gber i
Lfd./Beleg-Nr.: 1 r 1050 - Bank 1.200,00
Belegdatum: 01.01.2003 @

Geldtransit

Berichte Administration

Text: |Muster-Eluchung =l
Art: Einnahme M
1.200,00
von [2110 - Mitgliedsbeitrige i~
auf [1050 - Bank ~lw
Betrag in € 1.200,00
| <« | » | m | stomo |

(Anzeige der Buchung durch Anklicken der entsprechenden Zeile)

1 01.01.03 Muster-Buchung Einnahime 2110 - Mitgliedsbeitrage 1050 - Bank, 1.200,00

@

1.200.00 0.00 1.200.00
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Die Programmoberfldche - Startseite

[] solut Kassenbuch 3.20 - [Demo-Version]

Jahresabschluf- Sonstige

Geldtransit Berichte Administration
Buchungen Buchungen
\Einzel-Buchungen N salen-Ober L

Lfd./Beleg-Nr.: 1 r 1050 - Bank 1.200,00
Belegdatum: 01.01.2003

Text: [Muster-Buchung | Bei gesetztem Hakchen, wird
Art: [Einnahme -] das Feld beim hipfgehen -
- i 5 h,00
v 2110 - Migliodsbelirdge N Vit ESC schlfien gie das Feld
auf [1050 - Bank -~ ohne Auswahl.
Betrag in € 1.200,00
4| <« | » | m | stgme |
I Zur ersten Buchung | Buchungen kénnen Sie
stornieren, indem Sie aus der
I - Buchungsliste die zu
| Eine Buchung zurlck | stornierende Buchung
| anklicken. Die Buchung
| Zur néchsten Buchung | erscheint in der
Eingabemaske. Sie kénnen
—I Zur letzten Buchung | nun die Storno-Schaltflache
aktivieren und einen Stornotext
eingeben.

Wichtig:
Das Programm startet immer im Einzel-Buchungs-Modus und zeigt die zuletzt getétigte Buchung an.

D.h.: Sie missen nur auf Neue Buchung klicken um mit der Eingabe zu beginnen.

Bedienung

Sie kdnnen das Programm wahlweise mit Maus oder Tastatur bedienen. Von Feld zu Feld springen
Sie mit Enter oder der Tabulator Taste. Mit Alt + Tabulator bewegen Sie sich riickwarts durch die
Felder.

Kombinationsfelder 6ffnen Sie, indem Sie mit der Maus auf den kleinen Pfeil neben den
Eingabefeldern klicken. Das gleiche erreichen Sie mit der F4 — Taste oder durch Alt + Pfeil nach
unten. Die Auswahl in den Kombinationsfeldern treffen Sie, indem Sie mit der Maus den gewlinschten
Text auswahlen und anklicken oder mit den Pfeiltasten nach oben oder unten gehen.

Lfd.-/Beleg-Nr.: | 1 | =
Belegdatum: 01.01.2003 .

) Welche Bedeutung ein Feld
Text: [Muster-Buchung B besitzt, kénnen Sie nachlesen.
Art: Einnahme IKurzbeschreibung der Buchung (max. 30 Zeichen)l D,eUten Sie mit de.r Maus auf

— — ein Feld, kommt eine
von [2110 - Mitgliedsbeitrige ~lw Kurzinformation zum
auf [1050 - Bank ~lw Vorschein.

Betrag in € 1.200,00

4| <« | » | m | stomo | [
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Eingeben von Einzelbuchungen und Geldtransit

Vorab:
Belegnummern werden als fortlaufende Nummer vergeben.

Beispiel:
Ihre letzte Buchung hat die Beleg-Nr.. 3 im Bereich Geldtransit.

Sie

wechseln zu den Einzelbuchungen.

Die nachste Einzel-Buchung erhalt nun die fortlaufende Nr. 4.

Lfd.-IEeIeg-Nr.@| 1] -

Belegdatum: ®| 01.01.2003

Text: (@ [Muster-Buchung -l
Art: @|[Einnahme -]

von ®R110 - Mitgliedsbeitrige I
auf ® 1050 - Bank "I
Betragin¢ @ 1.200,00

< | « | » | » | stomo | ]

LN

Die fortlaufende Nummer kennzeichnet den Datensatz eindeutig im Programm und wird vom
Programm vergeben.

Datum der Buchung (Belegdatum, nicht Eingabedatum). Per Doppelklick 6ffnet sich Kalender.

Verwendungszweck/ Aussagekraftige Kurzbeschreibung der Buchung. (max. 30 Zeichen)
Bei Einzelbuchung:

Von dieser Angabe ist abhangig welche Konten und Gegenkonten jeweils angezeigt werden.
Bei Einzelbuchung:

Die zur Auswahl angebotenen Konten richten sich nach Ihrer einschrénkenden Auswahl der
vorangegangenen Listenfelder. (Und - es werden nur die Konten angezeigt, die aktiviert sind)
Auflistung aller aktiven Geldkonten.

Buchungsbetrag in Euro.

Geldtransit

Von der Startseite gelangen Sie Uber die Schaltflache Geldtransit in die Buchungsmaske in der Sie reine
Geldbewegungen, wie z.B. Barabhebungen, einbuchen.

[ solut Kassenbuch 3.20 - [Demo-Version]

Geldtransit ° b Berichte Administration

Fir Umbuchungen wie z.B. Kasse auf
Bank oder Girokonto auf Sparbuch.

10
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Eingeben von Geldtransit (Geldbewegungen)

Vorab:
Belegnummern werden als fortlaufende Nummer vergeben.

Beispiel:

Ihre letzte Buchung hat die Beleg-Nr.. 3,
Jetzt im Bereich Geldtransit erhalt die nachste Buchung die fortlaufende Nr. 4.

Lfd.-/Beleg-Nr(D) | ] -
Belegdatum: ®|W
Text: ® |Bareinzahlung Mitgliedsbeitrige -]
voh @ [1000 - Barkasse i~
auf () [1050 - Bank e
Betrag in € @ lw

4| « | » | v | stm | IE 0 |

1. Die fortlaufende Nummer kennzeichnet den Datensatz eindeutig im Programm und wird vom
Programm vergeben.

Datum der Buchung (Belegdatum, nicht Eingabedatum). Per Doppelklick 6ffnet sich Kalender.
Verwendungszweck/ Aussagekraftige Kurzbeschreibung der Buchung. (max. 30 Zeichen)
Wahlen Sie das Geldkonto aus von dem der Betrag abgebucht wird

Wahlen Sie das Geldkonto aus auf den der Betrag gebucht wird

Buchungsbetrag in Euro.

(S LN S

Darstellung eines Geldtransits in der Buchungs-Ubersicht

(Anzeige der Buchung durch Anklicken der entsprechenden Zeile)

3 030103 Bareinzahlung Mitgliedsheitrige Geldtransit 1000 - Barkasse 1050 - Bank. 450,00

11
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Stornieren von Buchungen

Wollen Sie eine Buchung

stornieren, wahlen Sie Lfd./Beleg-Nr.: | 1| r
zuerst die gewlinschte Belegdatum: 01.01.2003
Buchung aus. Text: [Muster-Buchung =l

Klicken Sie sie in der Buchungs-

liste an oder blattern Sie zur Art: Einnahme -]

gewlinschten Buchung. von [2110 - Mitgliedsbeitrige e
bis sie im Eingabebereich
auf - -

erscheint. ] [1050 - Bank ~l
Klicken Sie nun auf den Betrag in € 1.200,00
Schalter Storno 14 | 4 ‘ > ‘ b | Storno | ”

Klicken Sie Storno, um

einen Buchungssatz

zu stornieren.

Stornotext
' _ ; -

Hierauf erscheint das folgende Bitte geben Sie einen gewinschten Stornotext _

ein (z.B. 'Falsche Kostenart'):

Eingabefenster: Abbrechen

Geben Sie den Anderungsgrund
ein. Klicken Sie anschlielend
auf die Schaltflache OK.

fFalscher Betrag

Es erscheint noch einmal eine Sicherheits-
abfrage, bevor die Buchung endgliltig
storniert wird.

Klicken Sie hier auf die Schaltflache Ja.
Die Buchung wird storniert, nicht geldscht.
Dies ist Aufgrund der GOB Bestimmungen
S0 vorgegeben.

Mit Abbrechen gelangen Sie wieder zur Ja | Mein
Hauptmaske zuriick und die Buchung wird
nicht storniert.

Stornierung dunchfiihren?

Sind Sie sicher, dass Sie diesen Datensatz stornieren mochten ¢

12
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Nach dem Storno sieht eine Buchung wie folgt aus:

1000 - Barkasse 0,00
Lfd.-/Beleg-Nr.: ™ Stornodatum: 01.01.03 1050 - Bank 0,00
Belegdatum: m_ Falscher Betrag /
Text: [Muster-Buchung ~—~—_ ]
Art: Einnahme -

0,00

von 2110 - Mitgliedsbeitrige e
auf [1050 - Bank [ Die Salden werden
Betrag in € 1.200,00 wieder zurtickgerechnet.
14 | 4 | » | bl | Storno | | Heue Buchung |

Stornotext und Stornodatum

(Anzeige der Buchung durch Anklicken der entsprechenden Zeile)

1 040103 biister Buckuing Wurde am 01.01.2003 storniert 1050 Bank 20000

Ansicht der Stornobuchung im Journal.
Die Buchung ist vorhanden, jedoch nicht
mehr glltig, d.h. andert keine Bestande.

13
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Sonstige Buchungen

Wechseln zur Eingabemaske fiir Sonstige Buchungen

[] solut Kassenbuch 3.20 - [Demo-Version] E]@

Jahr hschluf- S

Geldtransit Berichte Administration

Buchungen BTJchunJgen

Klicken Sie in der Menlileiste der Startseite die Schaltflache Sonstige Buchungen. Hier werden offene
Forderungen und Verbindlichkeiten erfasst. AuBerdem werden hier Vermdégensbestande wertmanig
aufgenommen und Sie kdnnen hier auch Spendenbescheinigungen erstellen.

Erfassen von Anlagevermoégen

[¥] solut Kassenbuch 3.20 - [Demo-Version] E]@

Bitte wihlen Sie: | -

1600 - erbindlichkeiten

1400 - Forderungen

0400 - Anlagevermigen

1300 - Aktien/Fonds{ sonst. Wertanlagen
Spendenbestatigungen

Alle ,alten” Vermdgensbestande, die einen Wert tber 400 Euro (Stand 2001) besitzen, werden in den
Sonstigen Buchungen erfasst. Als Datum wird das Beschaffungsdatum eingegeben.

Wichtig:

Die Buchung einer Ausgabe in den laufenden Buchungen wird nicht automatisch in der Liste

Sonstige Buchungen als Vermogenswert erfasst, jedoch werden die Vermdgensbestande in den Berichten
getrennt ausgewiesen.

Erfassen offener Forderungen oder Verbindlichkeiten

Wenn Sie Forderungen gegen Personen oder Vereinbarungen haben, werden diese ebenfalls unter
~Sonstige Buchungen® erfasst.

[ solut Kassenbuch 3.20 - [Demo-Version] E]E]

Druckworschau m
+
Buchungs!ste il -

Bitte wihlen Sie: | ]

1400 - Forderungen

03.03.03 hMustertext 3.000.00
04.04.03 hustertext 250,00
050503 hAustertext 500.00

Um einen Datensatz zu I6schen, markieren Sie diesen. Klicken Sie dann auf die Schaltflache
Datensatz I6schen. Wenn Sie die Sicherheitsabfrage mit Ja beantworten, ist der Eintrag entfernt und
kann nicht wieder hergestellt werden.

H 14
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Sonstige Buchungen / Druckvorschau Buchungsliste

|1 solut Kassenbuch 3.20 - [Demo-Version] [D @
=

Um die Druckvorschau der
Buchungsliste fiir Sonstige
Buchungen aufzurufen,
klicken Sie diese Schaltflache.

T =

500,00

Druckvorschau

Bitte wihlen Sie: | -

1400 - Forderungen

03.03.03 ustertext
04.04.03 Mustertext
05.05.03 fdustertext

Wenn Sie die Schaltflache Druckvorschau Buchungsliste klicken erscheint folgende Maske:

[#] solut Kassenbuch 3.20 - [Demo-Version]

1400 - Forderungen
Musterted 3.000,00 Formular
Mustertext 250,00 drucken
Mustertext 500,00

0,00

Summe 1400 - Forderungen 3.750.00
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Erfassen und Drucken von Spendenbestitigungen

Wenn Sie Spendenbestatigungen erfassen mdchten, kénnen Sie diese ebenfalls unter ,Sonstige Buchungen*®
auflisten und ausdrucken.

E solut Kassenbuch 3.20 - [Demo-Version] E]@

Bitte wihlen Sie: || -]

1600 -*erhindlichkeiten

1400 - Forderungen

0400 - Anlagevermdgen
00 - Aktien/F

Eine neue Spendenbescheinigung geben Sie ein, indem Sie einfach in die unten angehangte leere Zeile
klicken.

[ solut Kassenbuch 3.20 - [Demo-Version] E] g]
I
'S

Bitte wihlen Sie: |Spendenbestétigungen -] Um die Bestatigung auszudrucken
klicken Sie diese Schaltflache.

Spendenbestétigungen
1 |Mitgliedsbeitrag [Hans Mustermann [Hauptstrasse 50, 12345 Musterhausen-Soundso [ 120,40 17.08.2003
(At [ [ [ 0,00] 25.08.2004

Um einen Datensatz zu I6schen, markieren Sie diesen. Klicken Sie dann auf die Schaltflache
Spende I16schen. Wenn Sie die Sicherheitsabfrage mit Ja beantworten, ist der Eintrag entfernt und
kann nicht wieder hergestellt werden.

Die Druck-Vorschau:
(Die Textblocke der Bestatigung kdnnen Sie in der Administration pflegen)

[ solut Kassenbuch 3.20 - [Demo-Version] mﬁ@

] on &

Demo-Version
Hauptstrasse 123, 12345 Musterstact

Bestitigung

Uber Zuwendungen im Sinne des § 10 b des Einkommensteuergesetzes
aneine derin § 2 Abs. 1 MNr. des Kdrperschaftsteuergesetztes bezeichneten
Karperschaften, Personenvereinigungen oder Vermége nsmassen

Artder Zuwendung:  Mitgliedsbeitrag

Mame: Hans Mustermann
Angchrift Hauptstrasse 50, 12345 Musterhaus en-Soundso
Betrag: 120,40 / Einhundertzwanzig EURO Vierzig
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Jahresabschlu

[ solut Kassenbuch 3.20 - [Demo-Version]

Sonstige

Einzel-Buchung Geldtransit Buchungen

Jahresahschluf Berichte Administration

Am Jahresende wird das Freie Verbandsvermdgen durch Mittelverwendungs-Buchungen zugeordnet.
Hierzu wahlen Sie aus der Menlileiste der Startseite den Button JahresabschluB aus. Folgende Eingabe-Maske
offnet sich:

R
i m—

|

14 | 4 | » | [ ] | Storno | Speichern | Abhrechen |

m Sie haben folgende Mdglichkeiten:

* Ricklage bilden

Rﬂcklage bilden

Ricklage bilden ;
Ricklage auflésen * Ricklage umbuchen
e e—

14 | 4 | [ J | bl | Storno | Speichern | Heue Buchung |

* Riicklage auflésen

H 17
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Die Mittel-Verwendungs-Buchungen werden in der Regel am Jahresende vorgenommen.

Riicklage bilden:
In der ,von* Zeile erscheint automatisch ,Freies Verbandsvermdgen®. Sie wahlen daher nur noch das
Gegenkonto und den Betrag aus.

| B
| 31122003

Riicklage bilden -
9000 - Freies Yerbandsvermigen v

9000 - Freies Verbandsvermégen
2001 - Sondervermigen
4| 4 | 9002 - Freie Riicklage

29003 - Meue Freie Ricklage
29004 - Betriebsmittel-Riicklage
9006 - VYeranstaltungs-Riicklage
9007 - Neues Musterkonto

Rucklagen auflésen:

Um Riicklagen aufzulésen bzw. umbuchen miissen Sie ein bereits bebuchtes Konto wahlen.

Sie wahlen in der ,von* Zeile ein bebuchtes Konto aus. Automatisch erscheint in der ,auf‘ Zeile ,Freies
Verbandsvermogen® auf das der Betrag der aufgelosten Riicklage zuriickgebucht wird!

| =
| 31122003

Riicklage auflésen -

2005 - Investitions-Riicklage
9000 - Freies Yerbandsvermégen
9001 - Sondervermégen

9002 - Freie Ricklage

4 | 4 | 9003 - Meue Freie Riicklage

9004 - Betriebsmittel-Riicklage
9006 - Veranstaltungs-Riicklage
9007 - Neues Musterkonto

18
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. Ricklagen umbuchen
Hierzu wahlen sie Ricklagen umbuchen aus und es werden Ihnen alle Konten zur Auswahl gestellit.

|
| 31122003

Riicklage umbuchen ~

9005 - Investitions-Riicklage |l

Ml | v
9000 - Freies Yerbandsvermégen

9001 - Sondervermbgen
14|« | 5002 Freie Riicklage

9002 - Meue Freie Ricklage
9004 - Betriebsmittel-Riicklage
9005 - Investitions-Riicklage
9006 - Yeranstaltungs-Riicklage
9007 - Neues Musterkonto

solut Kassenbuch 3.20 - [Demo-Version]

Einzel-Buchung Geldtransit

1000 - Barkasse 1.200,00
| 1030 - Bank 0,00
02.01.2003

9000 - Freies Verbandsvermdégen M

14 | 4 | » | L4l | Storno | Speichern |

9000 - Freies Verbandsvermigen 0,00
9006 - Veranstaltungs-Riicklage 1.200,00

Hier sehen Sie die
jeweiligen Kontobestande.

1.200,00

{Anzeige der Buchung durch Anklicken der entsprechenden Zeile)

2 02.01.03 Rilcklage bilden 9000 - Freies Yerbandsvermagen G006 - Veranstaliungs-Fiickl: 1.200,00

Die Buchungsubersicht der Mittel-
Verwendungs-Buchungen

Falsch getatigte Mittel-Verwendungs-Buchungen kdnnen storniert werden!
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Berichte

[ solut Kassenbuch 3.20 - [Demo-Version]

Sonstige

Geldtransit Buchungen

Jahresahschluf Berichte Administration

Durch anklicken des Buttons ,Berichte” in der Mendileiste 6ffnet sich folgendes”Auswahlfenster. Hier wird Ihnen die
Berichtsauswahl angezeigt. Um den gewiinschten Bericht zu 6ffnen (bzw. dessen Druckvorschau) einfach anklicken.

FFEX

[l solut Kassenbuch 3.20 - [Demo-Version]

Buchungs-Journale: Buchungs-Journal (Mittel-Verw.) Konteniibersichten Umsatzsteuer (monatlich)
{Einzelbuchungen & Geldtransitj)
adteidisg prar=rill
ot e B S st 1 s0T suMsET BT suEET Budtwrgekonks BRI "
mET 1 P OmAS s samer
dFE0 1 s sfieET sUBT  SMEET dedd A st eotieRt sdEy o edERT SrEses ATl
o e Bl 1 s wmsRT suEl  suEET deed 1 s sgtesr sget MDD Ibrutihi b
skl i sl spdshi suki sumer 0Bl 1 sor sumeer soer  som s i
Hegd 1 sdr  cdtiewr et emwwr ditd 1 sdf sdteet soer =@
dzid 1 sdt  sddsET shRi sdEir B
P A L 48 Hebd 1 s sddsmt a0er sdber ded 1 sof  sotser et SO
5B 1 07 GdHesr sder sdwsr 5B 1 ur suser st seEr Sunme amam
dzed 1 zd7  zdbser sder  sdiewr dsed 1 2d7 sddseT slB1 sdEET
dsBd 1 ST sdHseT sdeT  sdEBT deted 1 sdi AN S =
0B 1 =07  F0HFET 0BT SOEET detrd 1 sdi sdbiseT oSBT sdEeT
degd 1 DY GdHeer sder  edeer el 1 o dmbser BT sueEt
g 1 sy sdteer ser  sieer
e 1 s Gibeer sner  IEEr noe
Begd 1t cdteer ser  edwer -
dzid 1 =dT dHseT sdeT  sdenT die
dzed 1 =df  sdHse sdeT  sdeET
g 1 Ry GdHeer ser  edwer
. . .
Sachkonten (Kostenarten) Jahresabschluf Jahresahschluf Vermiog /Mittelver [i}
(Detailliert) [Zusammenfassung) konten-Aufstellung
Ausgzbe [
13¢ - dshsldhdatta MUEDAEEN AUSCREEN
153s - dshaldidabita AUSCRBEN
1T - derdrbTe Konke s
123 - darnidnag [P -
123+ - dstdidraaHTa AUSCGABEN
123 - dernidnaser oty [ 203 - demEIEMkz 23 - dEmeNRdEda
134 - dstresidi: 293 - dElElEsisd 213 - deldElEHslkis 213 - dEMElEkskist
124 - darldrd T 213 deiEeM ks 20 gEbelededa
1234 - dermianasa 213 - dEmENEREs
123 - dermidhdari fsdtitick 213 - dEWEIkids
12 - dsrIOns TSt 213 - dE I
123 - dernl 213 - demslksida
e 203 - dEEIEK
123 - derdrb T
1T - dsrrb T

Die Buchungs-Journale

Allgemein:

Das Buchungs-Journal zeigt die Buchungen in chronologischer Ordnung. (nicht in sachlicher Ordnung wie
die Kontentbersicht)

Im Buchungs-Journal werden entsprechend Ihrer Auswahl nur die Einzelbuchungen bzw. nur die
Geldbuchungen dargestellt, auf Wunsch ist auch ein kombiniertes Buchungs-Journal moglich.

Sie kdnnen sich das Journal anzeigen und ausdrucken lassen. Wenn Sie weitere Auswertungen
durchfiihren wollen, konnen Sie die Daten auch als Excel-Datei speichern.

Wenn Sie in der Auswahl nun ,Buchungs-Journale*

anklicken, erscheint folgendes Unterformular. Buchungs-Journale:
[Einzelbuchungen & Geldtransit))

Aokl 1 sdf  saMsET sder  sdEET
OsED 1 sOT  SOMSET sOET  smEET

el A st sumewt saer  seer
q i 1 i sitieet siEf st
Buchungsjournale

Sd7 siteBT soeY  sdEEr

Wie méchten Sie das Buchungsjournal éffnen ? Qe et

g
g
E}
E}
H
E

Von Bis dowd 1 sdt  siflsET siwi  sdmer
BT sdHeet sdi  sEEr

[ IBEE 31.12.03 l

 Einzelbuchungen

CRGelduansit Sie kénnen nun den gewiinschten Zeitraum

wahlen,die Berichtsvorschau 6ffnen oder
den Bericht als Datei speichern.

als Bericht als Datei speichern
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Das Buchungs-Journal als Bericht liber laufende Buchungen (Einzel-Buchungen)

Wahlen Sie nur Einzelbuchungen erscheint ein Bericht, der alle Einzel-Buchungen des von Ihnen gewahlten
Erfassungszeitraums auflistet. Die Buchungen sind nach der Beleg-Nummer (Eingabe-Reihenfolge) geordnet.
Uber die Schaltflache Drucken kénnen Sie den Bericht jederzeit drucken.

Mit dieser Schaltflache Journal
offnen Sie den Taschenrechner. drucken
[ solut Kassenb 0 - [Demo-Versio =X
Drucken EL“
Landesverband der Gehbrlosen Einzelbuchungen Geschiftsja
Bayern e.V. Seite
Tvp K ontobezeichnung itzahl K Anfangs-Saldo Anl.-Datum Aktueller-Saldo  Abm-Dal
000 - Kasse 1000 - Batkasse 0,00 0.01 03 2000
01200 - Bank 1050 - Bank 12345678 1255700 0,00 0101 03 0,00
01200 - Bank 1051 - Sparbuch 0,00 o.01 03 000
0,00 20,00
B.-Daturn  Beleg-Hr B.-Text Art Kostenart Gegenkonto Betragin € £
0o 01.01 2003 0 hiuister-Buchung Eirnshme  M-001 - Mitgliedsbeitrige 1000 - Batkasse 200,00
0002 01.01 2003 1 Muster-Buchung Ausake W7 - Geselige Veranataltungen (it Eirtrit) 1000 - Barkasse 100,00
000E 0201 2003 2 huster-Buchung Eirnshme MO01 - Mitgliedsheitrage 1000 - Batkasse 120,00

Anzeige der Einzel-Buchungen
gelistet nach Beleg-Nummern.

Berichte liber Geldtransit

Wahlen Sie nur Geldtransit erscheint ein Bericht, der alle Geld-Buchungen des von Ihnen gewahlten

Erfassungszeitraums auflistet.
Die Buchungen sind nach der Beleg-Nummer (Eingabe-Reihenfolge) geordnet.
Uber die Schaltflache Drucken kénnen Sie den Bericht jederzeit drucken. Journal

drucken

[&] solut Kassenbuch 3.20 - [Demo-Version]

Landesverband der GehéHosen Geldtransits Geschaftssjahr
Bayem e.V. Sefte 1|von 1
Typ Fortobeze chrung Bankleitzabl Kortonurrmer Brfangs-$aldo Anl.- Dt Bktoeller-Saldo A b - Datun
01000 - Kasse 1000 - Barkasse 0,00 01.01.02 2.800,00
01200 - Bank 1040 - Bank 123 4466 78 123466789 0,00 01.01.03 2.000,00
01200 - Bank 1051 - Sparbuch 0,00 05.01.02 1.500,00 Mit dieser
000 30000 .
B-Detn  Beleg-Mr B-Text Art Kostenart b Gegenkonto Eetr] SChaItﬂaChe
0001 03033003 9 Barkan Spartuch Geldranst 1040 - Bank 1051 - Sparbuch 1 offnen Sie den
0002 [2.03.200C¢ (1] Spabuchan Kasse Geldiranst 1051 - Sparbuch 1000 - Barkasse Taschenrechner
T

Anzeige der Geldtransit-Buchungen
gelistet nach Beleg-Nummern.
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Buchungsjournal nach Excel iibertragen

Buchungsjournale

Wie mdchten Sie das Buchungsjournal éffnen ? Ity
Wenn Sie sich auf dem Unterformular
Buchungsjournale befinden, kénnen Sie ihre Jon Bis
. '“:II:E 31.12.03
Daten auch nach Excel exportieren.

v Einzelbuch
Klicken Sie auf Datei speichern und die Daten v Sinzebuchingen

werden in jeweils einer Excel-Datei gespeichert. o o Gl

als Bericht als Datei speichern
Ordner suchen
= @ Desktop
D Eigene Dateien . ) .
SR i beitoplatz Sobald Sie den Schalter als Datei speichern
- PRkC;fR*’*MME (ca gewahlt haben, erscheint das linke Fenster.
e L Dakentra D . . .
kil EE:)) Das Programm vergibt automatisch einen
<2 DVD-Laufwerk (G1) Datei-Namen und einen Ordner-Namen mit
D Gemsinsame Dokumente dem aktuellen Tagesdatum,
) Dateier . - s . _
Netzwerkamgebung Sie wahlen lediglich nur den Speicher-Ordner aus.
ehay
) gifs-Kita
7)) KB_320_Backup_20040325

Sie erhalten Excel-Tabellen mit den entsprechenden Daten welche von Ihnen jederzeit
nachbearbeitet werden kénnen. Eine Einspielung solcher Excel-Tabellen ist nicht mdglich.

2} Buchungsjournal_Einzelbuchungen.xls |Z| |E| g|
A B =

OrsgrupplBuchungs) Buchungs, Buchungs, Buchungs, Buchungs, Buchungs, Kasten_Ty Kaosten_Ar G_Kaonto_EBuchungs, Buchungs_Stoma_Diaturn
01010 2003 1.1.03 200 huster-Bu Einnahme 4030 - Ko 4030 - Ko 1000 -Bar 200 1.1.03
010101 2003 4.4.03 205 Spende MEinnahme 8005 - Sp 8005 - Sp 1000 -Bar 500

-

10101 2003 4.4.03 206 hdiete Auzgabe 4010 - Mie4010 - Mic1000 - Barl 150
10101 2003 4.4.03 207 Blumen Ausgabe 4031 - Re 4031 - Re1000-Barl b0 62303
010101 2003 5.5.03 208 Spende MEinnahme 8005 - Sp §00% - Sp 1050 -Ban 2000

Jof | _»IJ;J
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Konteniibersichten
Konteniibersichten
Budrurgskonks By
deked 1 saF  soPaniP salkr skt
Wenn Sie alle Buchungen eines Konto sehen wollen, wechseln Sie zur wed 1t eer ser  som
Konteniibersicht durch Anklicken der kleinen Vorschau. prit e i R

Summe Im=

Kontentibersicht . .
In der sich 6ffnenden Maske
El_t

werden lhnen nun alle bereits
Bitte wahlen Sie mit der Maus ein Konto / die Konten aus. bebUChten Konten ange”Stet'
dislSielbetiachienixolien Markieren Sie die von Ihnen
Bebuchte Konten Anzahl Buchungen A) " Mit jedem Konto eine neue Seite beginnen. . X

1 gewinschten Konten. (mit
gehaltener li. Maustaste die
Konten markieren oder einzelne
Konten anklicken und gleichzeitig
die Strg.-Taste gedriickt halten).
Nachdem Sie lhre Auswahl
getroffen haben, kénnen Sie nun
noch die Art des Ausdruckes
B) *  Konten direkt hintereinander wahlen.
rotenibersiant Winschen Sie A) ,Mit jedem
y Konto eine neue Seite beginnen®,
muissen Sie die obere Auswahl
markieren, bei B) ,Konten direkt
hintereinander” die untere.

Konteniibersicht

Fortentbersioht
Bachrasbens vy

1050-Bank
1100-Handkasse 1

Summe iy

Druck-Yorschau
{lhre Auswahl)

Druckvorschau

,Mit jedem Konto eine neue Seite beginnen” Druckvorschau

,Konten direkt hintereinander

Vor jedem bebuchten und ausgewahlten Konto

wird ein Seitenumbruch erzeugt. Alle Konten werden direkt

hintereinander ausgegeben

] solut Kassenbuch 3.20 - [Kanteniibersicht] [~ 1[=15%] [ solut Kassenbuch 3.20 - [Konteniibersicht]

2 o o]

[ <olut Kassenbuch 3.20 - [onteniibersicht]

[- 51K

Demo-Version

Dermo-Version Konteniibersicht: iftsjahr 2003
Ubersi 2110 - Mitgliedsbeitrage
2110 - Mitdliedsheitrége L. Belegir. Daum et Tent Gegenkonto Betragin € Mwst. Stomo
L6 (Belogh. Dot A [ 010105 Ermatme  Musterucung 1000 - Barkesse 12000 0
1 101 Enveire § Summe 2110 - Mitgliedsbeitrige 1.200,00 €
Demo-Version
Summe 2110 - Mitgliecsb Kontentibersicht: Geschiftsjahr 2003
1000 - Barkasse 1000 - Barkasse
L. /Belegir. Datum At Tett Gegenkontn Betmgin€ MwSL Stomo Lfd. /BelegHr. Datum At Test Gegenkonto. Beragin € MwSt. Stomo
1 010103 Emabme  Erdfrurgs-Saldo 1000 - Earkasse. w0 o 010103 Einnatme  Eréfinungs-Saldo 1000 - Barkasse 0,00 o
' OLOMES Erame  HMuskrBuchng 0 Mgt 1200 0 ' 010105 Eimstme  Museruchung 210 - Wigiedsheivige 120000 ©
Summe 1000 - Earkasse 120000 € Summe 1000 - Barkasse 1.200,00 €
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Umsatzsteuer-Bericht

Umsatzsteuer {monatlich)

Alle bebuchten Sachkonten, denen Sie in der Administration
(s. Seite 31: Sachkonten-Gliederungen) mit einem Mehrwertsteuer- i

Kennzeichen belegt wurden, werden in diesem Bericht aufgelistet und

sdteldisg
shasse S

s
JHOUHEUHE

nach Monaten aufsummiert. Klicken Sie die kleine Vorschau-Grafik an
und es 6ffnet Sich ein kleines Auswahlfenster.

| Berichtsmonat auswihlen

August
September
Oktober
November
Dezember

Abhrachen

Wihlen Sie den/die gewiinschten Monat/e aus, die Sie im
Bericht anzeigen wollen (Mehrfachauswahl moglich)

W Zwischensummen je Monat
ausweisen

M Zwischensummen je Quartal
‘ausweisen

Bericht dffnen

Bl colut Kaccanhneh 3 20 C Mct A hrochanaal

Finanzamt Musterdorf
Frau Anna Musterfrau
Musterweg 123

54321 Musterdorf

riFc rall
sdkeidisg

LSVl 7 O LB SIESCh s

andie

cramss Elle

Wahlen Sie die Monate aus, die Sie ausdrucken
mochten, indem Sie die linke Maustaste gedrickt halten.

Setzen Sie ein entsprechendes Hakchen, wenn Sie

Zwischensummen fir den jeweiligen Monat oder aber

das entsprechende Quartal erhalten mochten.

Mit Bericht 6ffnen 6ffnen Sie die u.a. Druckvorschau.

Ahsender
Demo-Version

Hans Mustermann
Musterstr. 123
12345 Musterhausen

Umsatzsteuer-Meldung

Datum  Text Kosten_Arnt_Bezeichnung Betrag in€  UST-% usT
Eihnahmen

1. Quartal

Marz

03.0303 Muster-Buchung B000c1 - einnahimen 16% 100,00 16 16,00
Summe Mz 100,00 16,00
Summe 1. Quartal 100,00 16,00
2. Quartal

April

04.0403 Muster-Buchung 8000k - Einnahmen sus Yeranstatunoen (7% ) 100,00 7 .00
Summe  April 100,00 7,00
Summe 2 Quartal 100,00 7,00
Summe Einnahmen 200,00 23,00

L VRN

=)
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Sachkonten (Kostenarten)

Anklicken der nebenstehenden kleinen Vorschau o6ffnet die
Berichts-Vorschau fiir eine Sachkonten-Ubersicht aller bebuchbaren
Konten.

Diese werden aufsteigend, nach Ausgaben/Einnahmen gruppiert
aufgelistet.

[ solut Kassenbuch 3.20 - [Demo-Version]

rten (Buct

- dshdidrodaniTa

- dstadidkaaiTa

Sachkonten
drucken

Demo-Version
Kostenarten (Alle Konten)

Ausgaben
0400 - Anlagevermigen
2554 - Ubungsleitungspauschale
2860 - Reisekosten fir Ehrenamtler
2661 - Mietausgaben
2670 - Awslagen anlailich %dk-Sitzungen
2701 - Paorto, Telefon, sonstige “erwaltungskosten
2708 - Bankgebihren
2755 - Beitragsabfithrung an den Landesverband
2000 - Alten- und Behindertenbetreuunyg It. Satzung
2002 - Ehrungen, Prasente, Kranze
4700 - Sollzingen
6776 - Abfihrung a.d. Landesyerb. Losbrieflotterie
G500a - Ausgaben fir Veranstaltungen
G500b - Ausgaben firWeranstaltungen {7 %)
§500c - Ausgaben fir Weranstaltungen [ 16 %)
G700 - Sonstige Ausgaben
G701 - Ausgaben fir Plakat u. Handzettel

Seite: FIE 1 |

Buchungsjahr 2003

Anzeigen

|

K &R ERR

B & A A

® &

B EAERJ
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Jahresabschluss (Detailliert)

Jahresabschluf
(Detailliert)

Anklicken der nebenstehenden kleinen Vorschau 6ffnet die
Berichts-Vorschau fiir den Jahresabschlul}.

AUSCREEN

Konk  Unktni

213 - sEmMEIEMsIE
213 - nEmMEIEMsE
213 - dEMBlEsis
213 - dEMElEHsisl

Bei diesem Bericht werden auch alle selbst angelegten
Unterkonten mit ausgewiesen. EiE e

[ solut Kassenbuch 3.20 - [Demo-Version] |T”§‘E|
Landesverband der Gehérlosen e Geschaéftsjahr 2003
Bayern e.V. é? ri-
Jahresabschlull (Detailliert) JahresabschluR®
: drucken
Einnahmen
Sphare  Konto Unterkonto Betrag in €
M001 - Mitghiedsheitrige
hM-001a — Mitgliedsbeitrage (Barzahler) 300,00
M-001b — Mitgliedsbeitrdge (Lastschriften) 500,00
MO05 - 5
M005 - Sperden 1.000,00
MA07 - Gesellige Veranstakungen (Ohne Eintritty
1007 & - sommerfest 500,00
M009 - SonstigeErkise
M009 - Sonstige Erlose 4.000,00 [

Jahresabschluss (Zusammenfassung)

Die selbst angelegten Unterkonten werden NICHT ausgewiesen. Die Betrage werden auf Basis
des Hauptkontos summiert aufgelistet.

[ solut Kassenbuch 3.20 - [Demo-Version]

Jahresabschluss
bestitiaen

N

Landesverband der Gehérlosen o Geschéftsjahr 2003
Bayern e.V. %
JahresabschluB (Zusammenfassung) Jahresabschluf}y
drucken
A. KASSENBERICHT
Aus dem Kassenbuch entwickelter Rechrungsabschlul fir die Zeit vorn 1. Januar 2003 bis 31, Dezember 2003
Einnahmen
Sphare Konto Betrag in €
M-001 - Mitgliedsbeitrige 800,00
M-005 - Spenden 1.000,00
M-007 - Gesdlige Veranstaltungen (Ghne Eintritt) 500,00
M-009 - Sonstige Erlise 4.000,00
Summe Eihnahmen 6.300,00
Saldo Jahresiiberschu: 6.300,00
. . . I . . Art: I jv
Hier haben Sie die Mdglichkeit den Konto [ =
JahresabschluB zu bestatigen. Gegenkonto I a7
Anderungen im abgeschlossenen | Betrag in € |
Buchungsjahr sind dann nicht mehr | < | » N s [ sesishen ]

moglich!
Der Button ,Neue Buchung*
ist deaktiviert.
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Buchungs-Journal (Mittel-Verwendung)

Offnet die Berichtsvorschau fiir das Buchungsjournal.
Es werden alle Mittelverwendungsbuchungen gemaf
ihrer Eingabe ins Programm aufgelistet.

[ solut Kassenbuch 3.20 - [Demo-Version]

Sozialverband VdK Baden Wiirttemberg
Buchungsjoumal {Vittel - erwendung)
Ortsvethand Demo-Version

Buchungs-Journal (Mittel Verw.)

dsed 1 07 sofiseT set  soEET
OSEO 1 S0T  SOOSET 0BT SOEET
dewd 1 sdT  soWsET sowT  sowET
demd 4 sl sidagr adil  sgmml

SHT  sHsET soET  siEEl

i
i
4
g
@
L4

sdT sdHirET soer  sdEEr

Geschaftssjahr: 2003
Seite1 vien 1

Tup Hortobezeichrung Barkletzahl Hortonurrner Arfangs- Saldo Ari -Oaturn Aktueller-Saldo  Abrm - Catun
01000 - Kasse 1000 - Barkasse 0p0 Do 250000
07700 - Bark 050 - Bk T3 486 78 73466754 050 oioi® % 000 0
01200 Bak 1051 - Spabuch 000 050108 150000
700 30000
B-Ddum  Lfd-Nr.  B.Text ven auf Betraginé  Stomp-Deburn
000l 31122006 7 Fiicage bilden 9000 - Freies \irbandswenmigen 9004 - Betrishzrmitd- Riicdage 0000
D0 31023008 &  Rickage umbuchen 9004 - Berristemittel-Riicklage 9006 - “eranstattungs-Riicklage 100000
Journal
drucken
Vermoégens-/Mittelverwendungskonten-Aufstellung Vermagens-/Mittel i
q g
konten-Aufstellung
AUSEABEN
Kk
ATEEREEN

Offnet die Auflistung der Vermdgensbestinde
Und Mittelverwendungskonten.

[ solut Kassenbuch 3.20 - [Demo-Yersion]

Yermdgens. Mittel-Verwendungs-Aufstellung Geschiftsjahr 2003
Vemdgensbestinde Betrag in €
01000 - Kasse 2.800,00
01200 - Bank 3.500,00
Summe Yermdgenshestinde 6.300,00
Mittel-V erwendung Betrag in €
9000 - Freies Verbandsvermigen 4.300,00
9004 - Betriebsmittel-Riicklage 1.000,00
9006 - Veranstaltungs -Riicklage 1.000,00
6.300,00

213 - delMBIEHsEd
213 - dEIMBIEd sl
213 - dElMBllEdlias
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Administration

[l solut Kassenbuch 3.20 - [Demo-Version]

Sonstige

Geldtransit Buchungen

Jahresahschluf Berichte Administration

In der Administration kdnnen Sie die im nachfolgendes Bild angezeigten Optionen bearbeiten:

E solut Kassenbuch 3.20 - [Demo-Version]

Geldkonten pflegen Anlegen von BankeniKassen - Eingabe der Anfangs-Salden

Sachkonten pflegen Unterkonten anlegen oder Sachkonten {(Kostenarten) aushlenden

Sachkonten-Gliederungen agen Sachkonten in Gruppen zusammenfassen (f. Finanzamt, o0.4.)
Gliederungen pflegen Andern der Gliederungsbezeichnungen und Neu-Anlage
Mittelverwendungskonten pflegen  Anlage/Pflege der Jahresabschluss-Konten

Stammdaten dndern IHRE Daten eingeben und pflegen

Passwort dndern Die Lizenznummer bleibt bis zur Anderung lhr Passwort

Daten sichernieinspielen Buchungen auf Diskette oder anderen Laufwerken speichern

Texte der Spendenbestitigung Die Textblécke der Spendenbest. Andern

Programm-Info anzeigen So erreichen Sie uns, wenn Sie Fragen oder Anregungen haben
Vollversion freischalten Eingabe der Lizenznummer fiir unbegrenzte Nutzung

Farben und Layout einstellen Bildschirm-Farben, "grauen Zeilen" im Buchungsjournal, Beleg-Yordrucke

Wahlen Sie aus der Liste, die Aktion aus,
die Sie durchfiihren mochten.

Nach erfolgter Auswahl erscheint dann
die entsprechende Maske., hier die
Sachkontenpflege.

[l solut Kassenbuch 3.20 - [Demo-Version]

Sachkonten pflegen

Bitte wahlen Sie:

|Ausgabe -]

Unter-K.onto anlegen

Unterkanta Druckyarschau
ldschen (Alle Konten)

»

Haupt Konten Unter-Konten von: M010 - Miete
W-001 - Verbandsheitrdge M-010 & - Miete Versinsheim
k-00Z2 - Dienstreisen

I-003 - Sitzungsspesen

M-004 - Aufwandsentschadigungen

h-005 - Seniorenmalnahmen

M-006 - Frauenmabnahrmen

k-007 - Jugendmalnahmen

=008 - Freizeitveranstaltungen

I-009 - Gesellige Veranstaltungen

k-010 - Kiete

k-011 - Gas. Strom, Wasser e
M-012 - Sonstige Raumkosten

M-013 - “ersicherungen, Beitrége, Abgaben

H 28



8olut | Kassenbuch 3.20 Handbuch

Léschen von Unterkonten (wenn noch nicht benutzt)

Unterkonten kdnnen Sie I6schen, sofern Sie noch keine Buchungen auf diesem Konto vorgenommen
haben. Klicken Sie dazu einfach den ,Ldschen-Button® wenn dieser aktiviert ist.

[¥] solut Kassenbuch 3.20 - [Demo-Version]

Sachkonten pflegen

Bitte wahlen Sie:

|Ausgabe -

Unterkonto

Unter-Konto anlegen Beden

(Alle Konten)

Druckyorschau ‘

3

Haupt Konten Unter-Konten von: M010 - Miete
001 - Yerbandsbeitrdge k=010 & - Miete Verainsheim
W-002 - Dienstreisen

k003 - Sitzungsspesen

k=004 - Aufwandsentschadigungen
k005 - Seniorenmalnahmen

Wenn der Schalter Unterkonto I6schen

WHODE - FrauenmaBrahmen aktiviert ist, konnen Sie ein Unterkonto

W-007 - Jugendmalnahmen |6schen.

h-008 - Freizeitveranstaltungen Andernfalls haben Sie schon eine Buchung

mgfg - E?Ste"ige\"efa”mﬁ'tunge” auf dieses Sachkonto vorgenommen und ein
I~ - [[=21=]

Loschen desselben ist nicht mehr
zulassig/maoglich.

Konten ausblenden (benutzt, aber nun nicht mehr benétigt)

Sie kdnnen jederzeit den Kontenrahmen anpassen. Sie kdnnen einmal benutzte Sachkonten jedoch nicht mehr I6schen,
da diese flr eine korrekte Darstellung in den Listen und Abschlissen benétigt werden.

Daher haben Sie bei diesen nicht mehr benétigten, oder flir Sie nicht relevanten Sachkonten die Moglichkeit diese aus-
zublenden, wodurch diese bei der Eingabe nicht mehr in der Auswahlliste angezeigt werden.

‘E solut Kassenbuch 3. 20 - [Demo-Yersion]

Sachkonten pflegen -
Bitte wahlen Sie:
|Einnahme j UnterKanto anl Unterkonta Druckyarschall
St g lischen (Alle Kaonten)
Haupt-Konten Anzeigen | UnterKonten von: 2110 - Mitglipdsheitrage Anzeigen |
[~ 2110a- Mitgliedsbeitrage - Barzallungen =
F 211gb—'I\\;A“I.lttgll.|e;isllaje.|ttra.tge—!L_]zstsc .rn‘ten Zurlick zur
o - Mitgliedsheitrdge - Uberwpisungen E
- = ! 2 2 Hauptseite
2300 - Zuschiisse van Institutionen 4
2301 - Zuschiisse vom Landesverband 3
2302 - Zuschiisse vorn Kreisverband 4
2303 - Zuschiisse vom Bezirksverband 4
2400 - Sonstige Einnahmen 3
3220 - Woche der offenen Herzen 3
3221 - Geldspenden mit Spendenguifiung I Einige Sachkonten haben Unterkonten.
- i I~ . A
3223 - Geldspenden ohne Spendznquitiung Wenn ein Unterkonto angelegt ist, sehen
3225 - Sachspenden mit Spendenguitung W q q q
T = Sie es im rechten Fenster, sobald Sie
achspenden ohne Spendenguitiung v ) ) »
110 - Misteimahmen = . | das Konto im linken Fenster anwahlen.
41 .. . . v
— Gebréuchliche Konten sind im = |
51 Programm schon angelegt. 3 Wenn Sie ein neues Unterkonto hinzufiigen
8000a - Einnahmen aus Yeranstahungsn M 5 mochten, klicken Sie in das leere Feld und
geben Sie den Text Gber die Tastatur ein.
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Druckvorschau / Drucken der Kostenarten

Durch klicken des Schalters Druckvorschau Kostenarten in der Menlleiste gelangen Sie zu einer
Liste, die ihnen alle angegebenen Einnahme- und Ausgabekonten zeigt. Die Unterkonten erscheinen
dabei unterhalb der zugehérigen Hauptkonten

E solut Kassenbuch 3.20 - [Demo-Version] E] \..1

Sachkonten pflegen -

Bitte wahlen Sie:

‘Einnahme j Unter-Korto anlegen Unterkonto ‘ Druckyorschau
= ldschen (Alle Konten)
HauptKonten Anzeigen = UnterKontenvon: 2110 - Mitgliedsheitrage Anzeigen
15890 - Durchlaufende Posten (Einnahrme) = 2110a- Mitgliedsheitrage - Barzahlungen M
) 7 2110k - Mitgliedsheitrage - Lastschriften v
2116 - Beitragsanteil Einzug Landesverband = 2110~ Mitgliedsheitrége - Unerweisungen Wenn Sie die Schaltflache
2300 - Zuschiisse von Institutionen 3 Druckvorschau
T C = Kostenarten
anklicken erscheint eine
Liste der Ein- und
Ausgabe-Konten.
E solut Kassenbuch 3.20 - [Demo-Version] E] \..1

Demo-vYersion Buchungsjahr 2003
Kostenarten (Alle Sachkonten) Die Schaltflache
Drucken druckt die
Einnahmen Anzeigen Liste der Konten und
- Durchlaufende Posten (Einnahme) =] Unterkonten auf dem
\ Mitgliedsh eitrige Standarddrucker.

ityliedsheitrage - Barzahlungen
2110b -/Mitgliedsheitrage - Lasts chriften
2110c/- Mitgliedsheitrage - Uberweisungen

- Beitragsanteil Einzug Landesverband

2300 - Zuschiisse von Institutionen

2301 - Zuschiisse vom Landesverband
2302 - Zuschiisse vom Kreisverband

2303 - Zuschiisse vom Bezirksverband
2400 - Sonstige Einnahmen

3220 - Woche der offenen Herzen

3221 - Geldspenden mit Spendenguittung
3223 . Geldspenden ohne Spendenquittung
3225 - Sachspenden mit Spendenguittung
3227 - Sachspenden ohne Spendenquittung
4110 - Mieteinnahmen

4130 - Zinsen und sonstige Einnahmen aus Yermiagen

G I < ¥ . . Y R 4 A S

4136 - Ertrage aus Wertp apieren

RTRR Finnahmaon | nehrioflattaria

seite: 4|4 [ =z K|

[

Mit diesen Schaltflachen kénnen Sie in der
Druckvorschau blattern (s. Allgemeines)

|
EE

30



8olut | Kassenbuch 3.20 Handbuch

Anlage von neuen Hauptkonten / Gliederung der Konten

Neue Hauptkonten kdnnen Sie unter Administration >> Sachkonten-Gliederungen festlegen anlegen.

[ solut Kassenbuch 3.20 - [Demo-Version]

Geldkonten pflegen Anlegen von Bankeniiassen - Eingabe der Anfangs-Salden

Sachkonten pflegen Unterkonten anlegen oder Sachkonten (Kostenarten) aushlenden
Sachkonten-Gliederunge egen Sachkeonten in Gruppen zusammenfassen {f. Finanzamt, o.4.)
Gliederungen pflegen Andern der Gliederungsbezeichnungen und Neu-Anlage

[ solut Kassenbuch 3.20 - [Demo-Version]

Sachkonten-Gliederungen festlegen <

Einnahme/Ausgabe Sachkonto-Bezeichnung Gliederung MWST ﬂ
|susgabe _~|[B500a - Ausgaben fir Veranstaltungen | | Keine Mwst. -]
|Ausgabe ] |8?DD - Sonstige Ausgaben | j| Keine hwSt. ~ |
|Ausgabe | |DfiDD - Anlagevermigen | j| Keine hwSt. ~ |
|Ausgabe | |21DD - Wersicherung | j| Keine hwSt. ~ |
|Ausgabe _~|[2554 - Ubungsleitungspauschale | | Keine Mwst. +]
|Einnahme ] |4156 - Ertrége aus Wertpapieren | j| Keine hwSt. ~ |
|Ausgabe -] |4?'1D - Werluste aus Wertpapieren | j| Keine hwSt. ~ |
|Einnahme ] |1590 - Durchlaufende Posten (Einnahme) | j| Keine hwSt. ~ |
|Ausgabe _~[[1590 - Durchlaufende Posten {Ausgabe) | | Keine MwSt. +]
|Ausgabe j |BEDDh - Ausgaben fir Veranstaltungen (7 %) | j| 7 %j
|Ausgabe j |BEDDC - Ausgaben fir Weranstaltungen (16 %) | j| 16 %j
|Einnahme ] |BDDDh - Einnahmen aus Yemstaltungen (7 % ) | j| 7% <]
[Einnahme _~|[000c - Einnahmen aus Veranstaltungen ( 16 % | | 16 % - |
I | | ~f ;
Einnahme

Wahlen Sie in der leeren Zeile einen
Wert aus, den Sie dem neuen Konto

Wahlen Sie hier den ggf. erforderlichen
MwSt.-Satz aus, der sich aus dem

zuordnen méchten. Geben Sie dann
diesem neuen Sachkonto eine
Bezeichnung und wahlen Sie ggdf. eine
Gliederung. |hre Eingaben werden
automatisch gespeichert, sobald Sie
ein Feld verlassen oder das
Programm schliessen.

steuerlichen Zusammenhang des
Sachkontos ergibt. Fragen hierzu
beantwortet lhnen gern Ihr Finanzamt.

Klicken Sie den unteren Pfeil des
Scroll- balkens um ans Ende der
Sachkonten zu gelangen.

Sie sehen dann eine Leere Zeile, in die
Sie Ihr neues Konto eingeben kdénnen.
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Anlegen und Pflegen von Geldkonten

Diesem Programmteil erreichen Sie wenn Sie die Zeile Geldkonten pflegen aus der Auswahlliste
markieren und anklicken.

M solut Kassenbuch 3. 20 - [Administration]

.
Geldkonten pflegen Anlegen von Banken/Kassen - Eingabe der Anfangs-Salden
Sachkonten pflegen atarkonten anlegen oder Sachkenten (Kestenarten) ausblenden
Sachkonten-Gliederungen festlege ichkonten in Gruppen zusammenfassen (f. Finanzamt, 0.4.)
Gliederungen pflegen Andern der Gliederungshezeichnungen und Neu-Anlage

Mitaluarnvandinackantan nflanan AnlanalDfAlana Adar lahracaheahhice Wantan

Einnahmen und Ausgaben werden lber die Geldkonten verwaltet. Jede Bankverbindung stellt ein

eigenes Konto dar.
Vergeben Sie Nummern fir die Kontenbezeichnung. Wenn Sie dann bei Buchungen eindeutig erste
Zeichen eingeben, erganzt das Programm selbstandig den Eintrag.

k] solut Kassenbuch 3.20 - [Demo-Version]

Geldkonten pflegen

[p1000- Kasse | [1000- Barkasse | | 000/ 01.01.2003

I I
|D12DD - Bank | |1050 - Bank |123 45678 |123455789 | 0,00 | 01.01.2003 |
[01000- Kasse 7| [1100- Handkasse | | | 000 01012003 |

| | | | | 0,00 | 23.06.2003 |

- Kasse

- Geldanlage/Cashpool
01300 - Aktien/Fondsfsonst. Wertanlagen

Hier legen Sie einen Kontentyp fest

Beenden der
Kontenpflege

Soll ein bestehendes Konto mit Anfangsbestand Uber-
nommen werden, kann der Betrag hier eingetragen werden.

Tragen Sie hier das Datum ein, an dem ein Bankkonto /eine Kasse an-
gelegt wurde/wird. Ab jenem Datum erscheint dieses Geldkonto dann zur
Auswahl in der Eingabemaske.

Datum ab dem eine Bankverbindung nicht mehr zur Verfligung steht oder stehen wird.
Setzen Sie auch ein Datum ein, wenn Sie ein Geldkonto in der Eingabemaske nicht
mehr zur Auswahl zur Verfigung stellen wollen
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Mittelverwendungskonten pflegen

Um die Mittelverwendungskonten zu pflegen, die Zeile Mittelverwendungskonten pflegen

markieren und anklicken.

M solut Kassenbuch, 3. 20 - [Administration]

Geldkonten pflegen Anlegen von Banken/Kassen - Eingabe der Anfangs-Salden
Sachkonten pflegen Unterkonten anlegen oder Sachkonten (Kostenarten) ausblenden
Sachkonten-Gliederungen festlegen Sachkonten in Gruppen zusammenfassen {f. Finanzamt, o.4.)
Gliederungen pflegen Andern der Gliederungsbezeichnungen und Neu-Anlage
Mittelverwendungskonten pflegen yitnlage/Pflege der Jahresabschluss-Konten

Stammdaten dndern Zlaten eingeben und pflegen

Dacewnart Sndarn ansmimmar hlaiht hie 20r Andaviina lhe Dacewart

|EJDDD - Freies Werbandsvermdgen

|9EIEI1 - Sondervermigen

5002 - Freie Ricklage

Die bereits bestehenden Mittelverwendungs-

|9IIII33 - Meue Freie Ricklage

Konten werden aufgelistet. Um ein neues Konto

anzulegen klicken Sie

9004 - Betriebsmittel-Ricklage Den Button ,Neues Konto erstellen® an.

|9EIEIS - Investitions-Ricklage

Eine neue Leerzeile erscheint und Sie haben nun die
Méglichkeit das neue Konto anzulegen. Vergeben Sie SHEICHEN Sontolloschen
Nummern fir die Kontenbezeichnung. Wenn Sie dann
bei Buchungen eindeutig erste Zeichen eingeben,

ergénzt das Programm selbstandig den Eintrag. Um 3000 - Freies Verbandsvermagen
Ihre Eingabe zu bestatigen klicken Sie den Speichern 9001 - Sondervermagen
Button. |9002 - Freie Riicklage
Geldscht werden kénnen allerdings nur die Konten, die [3003 - Neue Freie Riicklage

Sie selbst angelegt haben und die noch nicht bebucht |5004 - Betriebsmittel-Rucklage
sind! |5005 - Investitions-Ricklage

Das gewiinschte Konto markieren und mit dem Konto [006 - Veranstaltungs-Riicklage

16schen Button bestatigen

|9IZIIZIE - Veranstaltungs-Ricklage

|9EIEI7 - Meues Riicklagen-tMusterkonto]
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Texte der Spendenbestitigung

M solut Kassenbuch 3.20 - [Admini

Geldkonten pflegen Anlegen von Banken/Kassen - Eingabe der Anfangs-Salden
Sachkonten pflegen Unterkonten anlegen oder Sachkonten {(Kostenarten) aushlenden
Sachkonten-Gliederungen festlegen Sachkonten in Gruppen zusammenfassen (f. Finanzamt, 0.4.)
Gliederungen pflegen Andern der Gliederungsbezeichnungen und Neu-Anlage
Mittelverwendungskonten pflegen  Anlage/Pflege der Jahresabschluss-Konten

Stammdaten indern IHRE Daten eingeben und pflegen

Passwort dndern Die Lizenznummer bleibt bis zur Anderung lhr Passwort
Daten sichernieinspielen Buchungen auf Diskette oder anderen Laufwerken speichern
Texte der Spendenbestitigung Die Textblécke der Spendenbest. Andern

Praaramm-Infa anzainan raichan Sia nne wann Sia Franan adar Anrasnnaan hahan

Hier kann der von 8lit vorgegebene Text verandert werden.
In den zu andern gewilinschten Abschnitt klicken und Text hinzufligen, 16schen oder andern.

solut Kassenbuch 3.20 - [Demo-Version]

Texte der Spendenbestitigung

aber Zuwendungen im Sinne des § 10 b des Einkommensteuergesetzes -
an eine derin §5 Abs. 1 Nr. des Kérperschaftsteuergesetztes bezeichneten
Karperschaften, Personenvereinigungen oder Wermdgensmassen

Es handelt sich (nicht) um den Werzicht auf die Erstattung von Aufwendungen.

WVir sind wegen Férderung der Zwecke der amtlich anerkannten Werbande der freien Wohlfahrtzpflege nach dem letzten
uns zugegangenen Freistellungsbescheid des Finanzamtes Rosenheim, Stir. 156/110/20328 KD1 vorn 03, Juni 2002 fir
die Jahre 1999/2000/2001 nach &5 Abs. 1 Nr. @ des Korperschaftssteuergesetztes von der Kérperschaftssteuer und
hach § 3 Mr. B GewStG von der Gewerbesteuer befreit.

Es wird bestatigt, dait die Zuwendung nur zur Féarderung der Zwecke der amtlich anerkannten Verbande der freien
Wohlfahrtspflege irm Sinne der Anlage 1 zu § 48 Abs. 2 Einkommensteuer-Durchfithrungsverordnung - Abschnitt A Nr. &
verwendet wird.

WWer vorsatzlich oder grob fahrlassig eine unrichtige Zuwendungsbestatiguny erstellt oder wer veranlasst, dald
Zuwendungen nicht zu den in der Zuwendungsbestatigung angegebenen steuerbegiinstigten Zwecken verwendet werden,
haftet fiir die Steuer, die dem Fiskus durch einen etwaigen Abzug der Zuwendungen beim Zuwendenden entgeht (510 b
Abs. 4 Estz, §9 Abs. 3 KEG, § 9 Nr. 5 GewStE)

Diese Bestatiguny wird nicht als Machweis fir die steuerliche Berdcksichtigung der Zuwendung anerkannt, wenn das
Daturn des Freistellungsbescheides langer als 5 Jahre bzw. das Datum der varliufigen Bescheinigung langer als 3 Jahre
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Daten sichern / einspielen
E solut Kassenbuch 3.20 - [Demo-¥ersion]

Geldkonten pflegen
Sachkonten pflegen

Gliederungen pflegen
Mittelverwendungskenten pflegen
Stammdaten dndern

Passwort dndern

Daten sichernieinspielen

Texte der Spendenbestitigung

Prasramm nfa anzainan

Wenn Sie Buchungen und Einstellungen aus de

Anlegen von Bankenf{assen - Eingabe der Anfangs-Salden

Unterkonten anlegen oder Sachkonten (Kostenarten) ausblenden

Sachkonten-Gliederungen festlegen Sachkonten in Gruppen zusammenfassen {f. Finanzamt, 0.4.)

Andern der Gliederungsbezeichnungen und Neu-Anlage

AnlageiPflege der Jahresabschluss-Konten

IHRE Daten eingeben und pflegen

Die Lizenznummer bleibt bis zur &nderung Ihr Passwort

Buchungen auf Diskette oder anderen Laufwerken speichern
ia Textblécke der Spendenbest. Andern

arrairhan Sia nne wann Sia Frasnan adar Anraninsan hahan

Datenbank in ein Verzeichnis oder auf einen

Datentrager sichern oder einspielen wollen, markieren Sie die Zeile und klicken Sie sie an!

Buchungen sichern B

Wihlen Sie ein Laufwerk otder ein
Yerzeichnis aus, in dem diel Daten
gesichertwerden sollen.
ZB.

=43 Arteltsplaz
-k TaDite (4]
=1 GYSTEM [
i E'F_F. AAMME (Dt}

+ CWATET ks soluk-ntemet auf “Solut4peem
+ § Arr19E1 H)

5 Promsa T (L

-8 AN 1547 (12

+ ﬁl uel (]

+ Slaass L)

+ |LAACFTA NF M1

1 Buchungen einspielen
\

Wahlen Sie ein\vVerzeichnis aus, in
dem sich die Datensicherung hefindet,
die Sie einspielan mdchten.

=[] Deskop
=) Eigere Dbmien
=43 Arbeitspletz
-kl 31 Diskatta 2]
- GYSTEM 2]
-] PRCGRAMME (D)

4 =3 MATFNl 2k ol bintemat A "?rlili-ir}t'lj
t

\

Klicken Sie die Schaltflache Buchungen sichern,
konnen Sie die gewlinschten Daten auf Ihrem PC
in Ihrer Verzeichnisstruktur oder auf einen
externen Datentrager sichern bzw. speichern.

Klicken Sie die Schaltflache Buchungen ein-
spielen, konnen Sie Daten aus der Verzeichnis-
struktur Ihres PC oder von einen externen
Datentrager in die Datenbank einspielen.

Ondner suchen

= @' Deskiop ~
+D Eigene Dateien
=1 ~j Arbeitsplatz
[#-+aee PROGRAMME (C1)
g Lokaler Datentrager (D)
“ge Lokaler Datentrager (E:)
i DVD-Laufwerk (G2)
:z Hettenhausen_2003 auf "Devwagwoces
F-2) Gemeinsame Dokumente
+- ) Dateien
+ ‘-J_) Metzwerkumgebung
+-{77) Backup_20030623 “

< >

Wenn Sie Buchungen
sichern oder Buchungen
einspielen anklicken,
offnet sich ein Fenster, in
dem Sie Ordner,
Verzeichnis und Laufwerk
auswahlen konnen.

Nach Beendigung des Speicher- oder
Einspielvorgangs, erhalten Sie noch eine
Bestatigung.

Wenn Sie OK klicken, gelangen Sie automatisch
zurtck zum Programm
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Passwort dndern

Sie kdnnen jederzeit das Passwort andern.

Wichtig: Denken Sie daran, dass Andere es nicht erraten konnen. (Namen und Geburtsdaten von
Ehegatten, Kindern, Haustieren 0.a. sollten tabu sein!) Sie es sich andererseits gut merken kénnen.
Bewahrt haben sich Kombinationen aus Ziffern und Buchstaben.

M solut Kassenbuch 3. 20 - [Administration]

Geldkonten pflegen Anlegen von BankenfKassen - Eingabe der Anfangs-Salden

Sachkonten pflegen Unterkonten anlegen oder Sachkonten (Kostenarten) ausblenden
Sachkonten-Gliederungen festlegen Sachkonten in Gruppen zusammenfassen (f. Finanzamt, 0.4.)
Gliederungen pflegen Andern der Gliederungsbezeichnungen und Neu-Anlage
Mittelverwendungskonten pflegen  AnlagelPflege der Jahresabschluss-Konten

Stammdaten dndern IHRE Daten eingeben und pflegen

Passwort &ndern Die Lizenznummer bleibt bis zur Anderung lhr Passwort

Daten sichernfeinspielen Suchungen auf Diskette oder anderen Laufwerken speichern
Texte der Spendenbestiitigung Die Textblécke der Spendenbest. Andern

Geben Sie in das Eingabefeld
Altes Passwort das alte, bis zu
diesem Zeitpunkt gliltige Passwort ein.

Altes Passwort:

Itttﬂ:****ﬂ:

In das Eingabefeld Neues Passwort tragen
Sie Ihr neues Passwort ein.

Ii:i:i:ﬂ:i:*

Meues Passwort: Im Feld Passwortbestitigung
Passwortbestatigung: I======| wiederholen Sie lhr neues Passwort.

- Mit dem Schalter Andern wird lhr neues
Abhrechen Andern Passwort Gibernommen und aktiviert.

Mit dem Schalter SchlieBen
verlassen Sie die Passwortanderung ohne
eine Anderung vorgenommen zu haben

Erscheint diese Meldung, klicken

@ Dias neue Passwork und seine Bestatigung sind nicht identisch! Sie OK und korrigieren die

Passwortbestatigung
entsprechend. Driicken Sie erst
dann auf die Schaltfliche Andern.

\i‘) Das neue Passwork isk ab sofark akbiv) Wenn Sie nun mit OK
bestatigen ist Ihr neues
Passwort aktiviert.
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Stammdaten dndern

M solut Kassenbuch 3. 20 - [Administration]

Geldkonten pflegen Anlegen von BankenfKassen - Eingabe der Anfangs-Salden
Sachkonten pflegen Unterkonten anlegen oder Sachkonten {(Kostenarten) ausblenden
Sachkonten-Gliederungen festlegen Sachkonten in Gruppen zusammenfassen {f. Finanzamt, 0.4.)
Gliederungen pflegen Andern der Gliederungsbezeichnungen und Neu-Anlage
Mittelverwendungskonten pflegen  Anlage/Pflege der Jahresabschluss-Konten
Stammdaten dndern |HRE Daten eingeben und pflegen
Passwort dndern Lizenznummer bleibt bis zur Anderung lhr Passwort
Daten sichernfeinspielen hungen auf Diskette oder anderen Laufwerken speichern

M solut Kassenbuch 3. 20 - [Administration]

Stammdaten dndern

lhre Stammdaten

Verbandsname: |Musterverhand
Vereinsname: |Musterverein
Ansprechpartner: |Hans Mustermann
Strake: |Musterstr. 123

PLZ, Ort [12345 [Musterhausen

Empfinger des MWST-Berichtes

Name: |Finanzamt Musterdorf

Ansprechpartner/Abteilung: |Frau Anna Musterfrau

Strasse: [Musterweg 123

PLZ, Ort [54321  |Musterdorf

Text des Hinweis: Sallte Umsatzsteuer anfallen, haftet der Verein hierfir. Er ist verpflichtet, den ausgewiesenen Betrag an das
WwSt.-Berichtes: zustandige Finanzamt abzufilhren (innerhalb eines Monats unter Beifligung der Belege in Kopie)
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Programm-Info

B solut Kassenbuch 3.20 - [Administration]

Geldkonten pflegen Anlegen von Banken/Kassen - Eingabe der Anfangs-Salden
Sachkonten pflegen Unterkonten anlegen oder Sachkonten (Kostenarten) ausblenden
Sachkonten-Gliederungen festlegen Sachkonten in Gruppen zusammenfassen (f. Finanzamt, 0.4.)
Gliederungen pflegen Andern der Gliederungsbezeichnungen und Neu-Anlage
Mittelverwendungskonten pflegen  Anlagel/Pflege der Jahresabschluss-Konten

Stammdaten dndern IHRE Daten eingeben und pflegen

Passwort dndern Die Lizenznummer bleibt bis zur Anderung lhr Passwort

Daten sichernfeinspielen Buchungen auf Diskette oder anderen Laufwerken speichern
Texte der Spendenbestitigung Die Textblécke der Spendenbest. Andern

Programm-Info anzeigen So erreichen Sie uns, wenn Sie Fragen oder Anregungen haben
Vollversion freischalten gabe der Lizenznummer fiir unbegrenzte Nutzung

Hier finden Sie die genaue Programm-Bezeichnung und gleichzeitig die Infos zur Firma solut.

solut

‘ Ihre Lésung sind wir

solut Kassenbuch 3.20 o

salut - Frankenallee 20 - 65770 KelkheimiTs. - Telefon: 06185 - 673082
. Telefax 06195 - 673093 - Mail: info@solutde - wwwsolut.de

Durch anklicken der Adressleiste in der Programm-Info 6ffnet sich Ihr E-Mail Standard Programm
(sofern Sie es installiert haben).

"y
B3 Programm:-Info

Datei  Bearbeiten  Ansicht  Einfiigen  Format  Extras  Machricht 7 -.?
= i) 4 0 . g ]
Senden Ausschneiden Kopieren Riickgangig Rechtschrei... Einfiigen Prioritat Offline

Yon: {pop. compuseryve . de) ~a

an IinFo@squt.de

[ Cc: |

Eetreff: |Programm-InF0

verdana vz | E F X UA, E==EE - @&
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Programmfarben einstellen

Sie haben die Mdglichkeit, sowohl die Farben des Hintergrundes, der Kopfzeile als auch aller Textzeilen zu
andern. Im Vorschau-Fenster werden |lhre Anderungswiinsche vorab nur angezeigt. Erst wenn Sie lhre Auswahl
mit Speichern bestatigen wird die gesamte Programm-Oberflache verandert.

E solut Kassenbuch 3.20 - [Administration]

Klicken Sie auf die Schaltflache
Kopfzeilen-Farbe andern,
wenn Sie eine Farbe flr die
| Kopfzeile &ndern mdchten.

Programmfarben einstellen o

Klicken Sie auf die Schalt-
flache Hintergrund-Farbe
andern, wenn Sie eine neue Text
Farbe fir den Hintergrund
auswahlen mochten.

Klicken sie auf die Schalt-
flache Text-Farbe dndern,
wenn Sie eine neue Farbe fiir
den Text wahlen méchten

Text-Farhe
andern

Kopfzeilen-Farhe
andern

Farbe R S Es erscheint dann jeweils folgende Farbpalette:

Basisfarben:
Il Um eine Farbe auszuwahlen klicken Sie direkt auf das gewlinschte
il § i Farbfeld. Um die Farbe zu tibernehmen, klicken Sie auf die

o Schaltflache OK.

Gefallt Ihnen die neue Darstellung in der Vorschau nicht,
wiederholen Sie den Vorgang bis Sie zufrieden sind.

T
...
HEEEEEN
C B g Aol B

Benutzerdefinierte Farben:
Wenn Sie die gewlinschte Farbe nicht in der Standard-

= = = = = = = = Farbpalette finden, kdnnen Sie selbst eine Farbe erstellen. Klicken
Sie auf die Schaltflache Benutzerdefinierte Farben festlegen.

Benutzerdefinierte Farben festlegen == |

o8 I Abbrechen |
rarbe 2 Erstellen Sie mit Pfeil und Fadenkreuz

lhre Farbe. Klicken Sie auf Farbe
hinzufiigen. Die Farbe erscheint im
Feld Benutzerdefinierte Farbe.
Farbe durch anklicken auswéahlen
und mit OK tGbernehmen.

Farbtan: 1 19 Rok:| 149

Sattigung: I 190 Grin: |242

Benutzerdefinierte Farben festlegen == I FarbeIElnFarblg Helligkeit: I 154 Blau: |24D

Ok I Abbrechen I | Zu benutzerdefinierten Farben hinzufigen I

Basisfarben:
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Vollversion freischalten

Ml solut Kassenbuch 3. 20 - [Administration]

Geldkonten pflegen
Sachkonten pflegen
Sachkeonten-Gliederungen festlegen
Gliederungen pflegen
Mittelverwendungskonten pflegen
Stammedlaten dndern

Passwort andern

Daten sichernieinspielen

Texte der Spendenbestitigung
Programm-Info anzeigen

Vollversion freischalten

Farben und Layout einstellen

Anlegen von Banken/Kassen - Eingabe der Anfangs-Salden
Unterkonten anlegen oder Sachkonten {(Kostenarten) ausblenden
Sachkenten in Gruppen zusammenfassen (f. Finanzamt, 0.4.)

Endern der Gliederungsbezeichnungen und Neu-Anlage

Anlagel/Pflege der Jahresahschluss-Konten

IHRE Daten eingeben und pflegen

Die Lizenznummer bleibt bis zur Anderung lhr Passwort

Buchungen auf Diskette oder anderen Laufwerken speichern

Die Textbldcke der Spendenbest. Andern

So erreichen Sie uns, wenn Sie Fragen oder Anregungen haben

Eingabe der Lizenznummer fiir unbegrenzte Nutzung

pidschirm-Farben, "grauen Zeilen" im Buchungsjournal, Beleg-Yordrucke

Sie koénnen hier die Vollversion freischalten.

Entweder nach den 30 in der Demo mdglichen Buchungen, gerne aber auch schon vorher.

Geben Sie hier lhre Lizenz-Nr. ein.

B

Bitte geben Sie die Lizenz-Nr. ein, die Sie mit der
CD erhalten hahen.

Yollversion freischalten

Lizenz-Nr.: ||

Abbrechen |

Verlassen des Programms

M solut Kassenbuch 3.20 - [Demo-Yersion]

Jahresahschluf-

Geldtransit Buchungen

Sonstige

Administration
Buchungen

Berichte

Nachdem Sie die Schaltflache mit dem Symbol
Programm beenden geklickt haben, 6ffnet sich eine
Sicherheitsabfrage.

Beantworten Sie die Sicherheitsabfrage mit Ja wird
das Programm automatisch beendet.

Die Schaltflache Nein bringt Sie zurlick ins Programm

Programm
beenden

solut Kassenbuch 3. 20

\g) Michten Sie das Programm wirklich verlassen ¥

.

Mein
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Notizen
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